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別表１（第４条、第８条関係） 

（工事請負者提出書類） 

様式番号 様 式 名 

提

出

部

数 

処 理 

備 考 原

議 

監

督

員 

支
払
書
類 

そ

の

他 

第 1 - 1 号 様式 材 料 及 び 機 器 等 承 諾 願 ２  ○  ○  

第 1-1-1 号様式 材 料 及 び 機 器 等 発 注 予 定 リ ス ト 2  ○  ○  

第 1 - 2 号 様 式 施 工 及 び 試 験 等 結 果 報 告 書 １  ○    

第 1 - 3 号 様 式 
工 事 着 手 
現場代理人及び主任技術者

等 
通 知 書 3 ○ ○  ○  

第 1 - 4 号 様 式 経 歴 書 3 ○ ○  ○  

第 1 - 5 号 様 式 材 料 検 査 願 2 ○ ○    

第 1 - 6 号 様 式 事 故 報 告 書 2 ○ ○    

第 1 - 7 号 様 式 
一 部 出 来 高 完 了 
し ゅ ん 功 

届 2 ○ ○    

第 1 - 8 号 様 式 
一 部 出 来 高 完 了 
し ゅ ん 功 検 査 願 1    ○  

第 1 - 9 号 様 式 請 求 書 1   ○   

第 1-10 号様式 段 階 別 部 分 払 出 来 高 率 表 
「建築工事部分払事
務処理要領・同細目」
「設備工事部分払事
務処理要領・同細目」
を参照 

 

第 1-11 号様式 段 階 別 出 来 高 率 計 算 表  

第 1-12 号様式 特 例 工 事 部 分 払 出 来 高 率 表  

第 1-13 号様式 特 例 工 事 出 来 高 率 計 算 表  

第 1-14-1 号様式 前 払 金 請 求 書 1   ○   

第 1-14-2 号様式 中 間 前 払 金 請 求 書 １   ○   

第 1-15 号様式 前 払 金 辞 退 届 1       ○  

第 1-18 号様式 変 更 届 必要に応じて  

第 1-19 号様式 工 事 報 告 書 1  ○    

第 1-20 号様式 工 事 月 報 1  ○    

第 1-21 号様式 主 な 工 事 記 録 1  ○    

第 1-22 号様式 工 事 記 録 写 真 1  ○    

第 1-23 号様式 月 間 工 事 報 告 書 （ 建 築 ） 1  ○    

第 1-24 号様式 月 間 工 事 報 告 書 （ 設 備 ） 1  ○    

第 1-25 号様式 内 訳 表 （ 需 用 費 の と き ） 3 ○  ○ ○  

第 1-26 号様式 建 設 業 退 職 金 共 済 組 合 加 入 届 1 ○     

第 1-27 号様式 建設業退職金共済証紙購入状況報告書 1 ○     

第 1-29 号様式 中 間 検 査 願 （ 原 議 用 ） １ ○     

第 1-30 号様式 中 間 検 査 願 （ 監 督 員 用 ） 1  ○    

第 1-31 号様式 中 間 検 査 願 （ 検 査 員 用 ） 1    ○  

第 1-32 号様式 下 請 負 届 2 ○ ○    

第 1-33 号様式 下 請 負 者 一 覧 表 ２ ○ ○    

第 1-34 号様式 重 層 下 請 理 由 書 ２ ○ ○    
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第 1-35 号様式 主 任 技 術 者 兼 任 届 ３ ○ ○  ○  

第 1-36 号様式 現 場 代 理 人 兼 任 届 ３ ○ ○  ○  
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（R４.12 改正）

第 1-1 号様式 

 係 長 

 

材 料 及 び 機 器 等 承 諾 願 

      年  月  日 

工事主管課長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名 

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

現場代理人氏名               

下記の工事に使用する材料及び機器等を承諾願います。 

 

工 事 件 名 
 

材料及び機器等

の種別 

 

内 容  

調査の結果、支障のないものと認めます。 

  年  月  日 

                      監督員            

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）             （担当者） 

 

 

提出部数  2 部（監督員 1 部、１部は現場代理人へ返還） 
注 この様式は、仕様書等で承諾を義務付けられているものについて使用する。 
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第
1

-
1

-
1
号
様
式

 

材
料
及
び
機
器
等
発
注
予
定
リ
ス
ト

 

発
注

予
定

日
 

               

注
 
こ
の
様
式
は
、
仕
様
書
等
で
材
料
及
び
機
器
等
承
諾
願
に
添
付
を
義
務
付
け
ら
れ
て
い
る
場
合
に
使
用
す
る
。

 

製
作

者
 

               

材
 
料

 
及

 
び

 
機

 
器

 
等

 

               

(R
４

.1
2
改
正

) 
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（R４.12 改正）

第 1-2 号様式 

課 長 係 長 

  

施 工 及 び 試 験 等 結 果 報 告 書 

    年  月  日 

工事主管課長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名 

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

現場代理人氏名                 

 

別紙のとおり、施工及び試験等の結果を報告します。 

工 事 件 名 

 

工 事 場 所  

報 告 品 目  

報 告 内 容 

 

 

 

 

 

 

受 付 

年 月 日 
    年   月   日 

監 督 員 

氏 名 
  

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）             （担当者） 

 

  

提出部数  １部（監督員） 

別紙様式は自由 
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（R４.12 改正）

 
第 1-3 号様式 

課 長 係 長 

  

工 事 着 手 
通知書 

現場代理人及び主任技術者等 

  年  月  日 

杉 並 区 長  宛 

 
請負者 住所 

    氏名                  ○印  

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

 

下記のとおり、現場代理人及び主任技術者等を定め、工事を本日着手したので通知します。 

工 事 件 名 
 

工 事 場 所  

契 約 番 号  

工 期 

契約締結の翌日から 

契 約 年 月 日     年   月   日 

契 約 金 額  

現 場 代 理 人  監 理 技 術 者  

主 任 技 術 者  専 門 技 術 者  

 
※ 現場代理人と主任技術者又は監理技術者は兼任できる。 

 

受 付 年 月 日     年   月   日 監 督 員 氏 名   

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）             （担当者） 

 

  

提出部数  ３部（原議、監督員、経理課）経歴書添付 

注 監理技術者は、監理技術者資格者証（監理技術者講習修了履歴）の実物を監督員に提示した場合には、経 

歴書の添付は不要 
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（R４.12 改正） 

第 1-4 号様式 

経 歴 書（          ） 

 

 

 

 氏     名               

 

 

１ 学 歴（最終学歴を記載） 

卒業年月日 学  校  名 

   年   月   日  

２ 職 歴 

年  月 工  事  件  名 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 資 格（本工事に関する資格を記載） 

資 格 名 取得年月日 登録（免許）番号 

 

 

 

 

  

 

注１．表題の（ ）内には、主任技術者等該当する技術者等の名称を記入すること。 

２．学歴欄には、建設業法による主任技術者等でその資格が建設業法第７条第２号イによる場合等、求めら 

れる資格を有することを証するのに学歴を必要とする場合のみ記載すること。 

  ３．職歴欄には、職歴を記載するとともに建設業法による主任技術者等については、その資格に必要な実務 

経験について、仕様書等で必要な実務経験等が指定されている場合はその実務経験について、それぞれ 

記載すること。 

  ４．資格欄には、建設業法による主任技術者等については、その資格に必要な資格者証、合格証明書、免許 

証等について、また仕様書等で特に定められた資格がある場合にはその資格について記載すること。 

  ５．監理技術者は、原則として監理技術者資格者証（監理技術者講習修了履歴）の実物を監督員に提示する 

こととし、この経歴書の提出は不要とする。 

 

※正本 １部、副本 ２部（複写可）を提出 
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（R４.12 改正）

 
第 1-5 号様式 

課  長 係  長 材 料 
検 査 員 

監督員 

    

材 料 検 査 願 

  年  月  日 

工事主管課長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名 

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

現場代理人氏名                

 

 

 

工 事 件 名  

検 査 場 所  

検 査 品 目  

検 査 内 容  

検査予定年月日   年   月   日 

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）           （担当者） 

  

検査品目、形状寸法、数量等の資料を添付すること。 
注 施工計画書等に記載する場合は添付不要 
 
必要の都度提出 提出部数  2 部（原議、監督員） 
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（R４.12 改正）

 

第 1-6 号様式 

部 長 課  長 係  長 監 督 員 

    

事 故 報 告 書 

  年  月  日 

杉 並 区 長  宛 

 
請負者 住所 

    氏名 

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

現場代理人氏名                

 

工 事 件 名  

発 生 場 所  

発 生 年 月 日 

時 間 
  年  月  日  

午前

午後    時    分 

事故発生の原因及び経過、被害の内容及び措置   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出部数  ２部（原議、監督員） 
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監
督
員

  

  契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
請
負
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(１
) 

係
長

 

 

課
長

 

 

 
 

工
事

件
名

 

工
事

場
所

 

工
期

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

届
 

一
部

完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

一
部

出
来

高
完

了
 

し
ゅ

ん
功

 

   

第
 

 
 

 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 
 

 
 

 
一
部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
届
け
出
ま
す
。

 
 

 
 

 
 
し

 
ゅ

 
ん

 
功

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(原
議

) 

第
1

-
7

 

号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以

内
-
③
×

⑤
/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 
    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消  
 

  

(R
４

.1
2
改
正

) 
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○副
 

  契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
請
負
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(２
) 

 
 工

事
件

名
 

工
事

場
所

 

工
期

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部

完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

届
 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 
 

 
 

 
一
部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
届
け
出
ま
す
。

 
 

 
 

 
 
し

 
ゅ

 
ん

 
功

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(監
督
員
用

) 一
部

出
来

高
完

了
 

し
ゅ

ん
功

 

第
1

-
7
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今
回
ま
で
の
請
求
総
額

 

⑦
前
回
ま
で
の
受
領
金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

 

  

(R
４

.1
2
改
正

) 
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  契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

  
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 
 
一
部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
出
来
高
検
査
を
お
願
い
し
ま
す
。

 
 

 
 

 
し

 
ゅ

 
ん

 
功

 

  
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
請
負
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(３
) 

 
検
査
願

 

工
事

件
名

 

工
事

場
所

 

工
期

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部

完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(検
査
員
用

) 

一
部
出
来
高
完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

第
1

-
8
号
様
式

 

 

⑥
-

⑦
 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 
    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

  

(R
４

.1
2
改
正

) 
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  契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
請
負
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
○印

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(４
) 

 
 
請

求
書

 
工

事
件

名
 

工
事

場
所

 

工
期

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部

完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 上
記
の
と
お
り
請
求
し
ま
す
。

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

 

第
1

-
9
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 
    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

  

(R
４

.1
2
改
正

) 
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○控
 

  契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
請
負
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
○印

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(５
) 

 
 
請

求
書

 
工

事
件

名
 

工
事

場
所

 

工
期

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部

完
了

 

し
ゅ

ん
功

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 上
記
の
と
お
り
請
求
し
ま
す
。

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
請
負
者
控
）

 

第
1

-
9
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 
    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

(R
４

.1
2
改
正

) 
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（R４.12 改正）

 

第 1-10 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

 

段 階 別 部 分 払 出 来 高 率 表 
 

    年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 
住 所 

請負者                       
氏 名 

(法人の場合は、名称及び代表者名) 

  

工事件名                           

 

出 来 高 

 

請求回数 
出 来 形 の 内 容 出 来 高 率 

第 １ 回 

  

第 ２ 回 

  

第 ３ 回 

  

第 ４ 回 

  

提出部数   ２部（原議、監督員） 
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第
1

-
1

1
号
様
式

 

段
階

別
出

来
高

率
計

算
表

 

構
成
率
は
小
数
点
第

3
位
を
四
捨
五
入
と
し
、
計
を

1
0

0
と
す
る
。

 

 
 

 
 
 
出
来
高
率
は
小
数
点
第

3
位
を
切
捨
て
る
。

 

 

備
考

 

                 

段
階
別
部
分
払
出
来
高
率
表
に
添
付

 

出
来
高
及
び
請
求
回
数

 ４
                  

３
                  

２
                  

１
                  

件
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

認
定
率

 

％
 

                 

分
割

構
成

率
 

4
                  

3
                  

2
                  

1
                  

構
成
率

 

％
 

                 

区
内
訳
書
に
よ
る

 

工
種

 

                 

 

(H
2

6
.4

改
正

) 
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（R４.12 改正）

 
第 1-12 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

 

特例工事部分払出来高率表 
 

  年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 
住 所 

請負者                     
氏 名 

(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

工事件名                           

 

出 来 高 

 

請求回数 
出 来 形 の 内 容 出 来 高 率 

第 １ 回 

  

第 ２ 回 

  

第 ３ 回 

  

第 ４ 回 

  

提出部数   ２部（原議、監督員） 
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第
1

-
1

3
号
様
式

 

特
例

工
事

出
来

高
率

計
算

表
 

 

 

備
考

 

                 

 

工
事

 

4
 出
来
高
率

 

                 

出
来
高

 
                 

3
 出
来
高
率

 

                 

出
来
高

 

                 

件
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

2
 出
来
高
率

 

                 

出
来
高

 

                 

1
 出
来
高
率

 

                 

出
来
高

 

                 

特
例
工
事
部
分
払
出
来
高
率
表
に
添
付

 

請
求
回
次

 

構
成

率
 

                 

区
内
訳
書
に
よ
る

 

工
種

 

                 

 

構
成
率
は
小
数
点
第

3
位
を
四
捨
五
入
と
し
、
計
を

1
0

0
と
す
る
。

 

出
来
高
率
は
小
数
点
第

3
位
を
切
捨
て
る
。

 

(H
2

6
.4

改
正

) 
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（R４.12 改正）

 

第 1-14-1 号様式 

前 払 金 請 求 書 

 

  年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 
住 所 

請負者                      ○印  
氏 名 
(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

 

下記のとおり、契約金額の一部について前払金を請求します。 

 

請 求 金 額  

工 事 件 名 

 

工 事 場 所 

 

契 約 金 額 

 

契 約 番 号  

契 約 年 月 日       年      月      日 

契 約 金 額 に 対 す る 

前 払 金 の 限 度 額 

 

前 払 金 保 証 証 書 

契 約 番 号 

 

請 求 根 拠 杉並区工事請負契約条項第     条による。 

※保証証書を提出すること。 

提出部数  １部 



- 20 - 

（R４.12 改正）

 

第 1-14-2 号様式 

中 間 前 払 金 請 求 書 

 

  年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 
住 所 

請負者                      ○印  
氏 名 
(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

 

下記のとおり、契約金額の一部について中間前払金を請求します。 

 

請 求 金 額  

工 事 件 名 

 

契 約 番 号 

 

契 約 金 額  

契 約 金 額 に 対 す る 

中 間 前 払 金 の 限 度 額 

 

中 間 前 払 金 保 証 証 書 

契 約 番 号 

 

請 求 根 拠 杉並区工事請負契約条項第     条による。 

※保証証書を提出すること。 

提出部数  １部 
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（R４.12 改正）

 

第 1-15 号様式 

前 払 金 辞 退 届 

 

  年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 

 
住 所 

請負者                      ○印  
氏 名 

(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

 

 

 

 

下記工事に係る前払金の請求については、契約条項第    条の規定にかかわらず、その請求を辞退します。 

 

工 事 件 名 

 

契 約 金 額 

 

工 期 契約締結の翌日から 

契 約 年 月 日       年      月      日 

契 約 番 号  

前 払 金 相 当 額 

 

辞 退 金 額 

 

提出部数  １部（原議） 
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（R４.12 改正）

 

第 1-18 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

変 更 届 

  年  月  日 

杉 並 区 長  宛 

 
請負者 住所 

氏名               ○印  

（法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

     年   月   日から下記のとおり変更したので届け出ます。 

 

工 事 件 名 

 

工 事 場 所 

 

契 約 番 号  

変 更 事 項 

 

新 

 

旧 

 

変更事項＝現場代理人、主任・監理・専門技術者 

提出部数、添付書類は監督員の指示による。 
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（R４.12 改正）

 

第 1-19 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

 

工事報告書（   月分） 

  年  月  日 

工 事 主 管 課 長  宛 

 
請負者 住所 

    氏名                  

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人               

 

 

 

工 事 件 名 

 

工 事 場 所 

 

報 告 期 間 

（報告内容の年月日を記入） 

自       年    月    日 

至       年    月    日 

工 期 契約締結の翌日から     年   月   日まで 

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）             （担当者） 

 

  

提出部数  １部（監督員） 
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（H26.4 改正）

 
第 1-20 号様式 

工 事 月 報 

     年   月 

 

 

 

規 模 ・ 構 造            造  地上   階、地下   階建 

建 築 面 積 ㎡ 

延 べ 面 積 ㎡ 

 

請 負 金 額  １００．００％ 

前月までの出来高  ％ 

当月分の出来高  ％ 

累 計 出 来 高  ％ 

 

当月分作業人員 所 員  作業員  計  

累 計作業人員 所 員  作業員  計  

提出部数  １部（監督員）   工事報告書に添付 
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（H26.4 改正）

 
第 1-21 号様式 

主 な 工 事 記 録 
     年   月 

日 曜 天候 主 な 作 業 打合せ記録（内容） 所員 作業員 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

７       

８       

９       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       

26       

27       

28       

29       

30       

31       

備 考                                計    人   人 

合計   人 

提出部数  1 部（監督員）  工事報告書に添付 
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（H26.4 改正）

 

第 1-22 号様式 

工 事 記 録 写 真 

撮影部位                      年   月   日撮影 

撮影部位                      年   月   日撮影 

提出部数  1 部（監督員）  工事報告書に添付 
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第
1

-
2

3
号
様
式

 

月
間

工
事

報
告

書
（

 
 

 
月

分
）

 

月
別
工
程
表
及
び
出
来
高

 

 1
0

0
 

 9
0

 

 8
0

 

 7
0

 

 6
0

 

 5
0

 

 4
0

 

 3
0

 

 2
0

 

 1
0

 

 0
 

 

提
出
部
数

 
1
部

 
月
間
工
事
報
告
書
の
提
出
は
必
ず
翌
月
の

1
日
ま
で
と
す
る
。

 

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

Ｃ ％                        －
 

 

∑
Ａ

  
  

 
 
∑
Ｃ

 

月
別
稼
動
人
員
数

 
 

 
 

 
 

 
 

 
（
人
）

 

稼
動
人
員
累
計

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
（
人
）

 

Ｂ ％                        －
 

－
 

Ａ ％                        －
 

1
0

0
 

区
分
・
月
別

 
工

 
 
種

 

仮
設

工
事

 

土
工

事
 

杭
打

工
事

 

鉄
筋
コ
ン
ク
リ
ー
ト
工
事

 

組
積
工
事

 

防
水
工
事

 

石
工
事

 

タ
イ
ル
工
事

 

木
工
事

 

金
属
工
事

 

左
官
工
事

 

木
製
建
具
工
事

 

金
属
製
建
具
工
事

 

ガ
ラ
ス
工
事

 

塗
装
工
事

 

内
装
工
事

 

仕
上
ユ
ニ
ッ
ト
工
事

 

外
構
工
事

 

    

予
定
出
来
高
率

 
 

 
 
％

 

実
施
出
来
高
率

 
 

 
 
％

 

※
Ａ
×
Ｂ
＝
Ｃ
、
ｂ
＝
∑

 

 1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

1
0

 

1
1

 

1
2

 

1
3

 

1
4

 

1
5

 

1
6

 

1
7

 

1
8

 

   

契
約
番
号

 

件
名

 

 

年
月

日
～

年
月

日
 

自
 

 
 

 
 
 
年

 
 
月

 
 
日

 

至
 

 
 

 
 
 
年

 
 
月

 
 
日

 

構
造

 

敷
地
面
積

 

建
築
面
積

 

延
床
面
積

 

ｃ
％

 

      

構
成
率

 

進
捗
率

 

出
来
高
率

 

出
来
高
率

 
■
■
■
■
予
定
■

既
済

 
―

 
実
施

 

備
考

 

 

 

ｂ
％

 

     

－
 

ａ
％

 

     

1
0

0
 

ａ
 

ｂ
 

ｃ
 

A
 

Ｂ
 

Ｃ
 

工
事
契
約
金
額

 

 

     

上
段

 
着
工
期
工
程

 

下
段

 
既
済
工
程

(黒
) 

下
段

 
既
済
工
程

(赤
) 

報
告
番
号

 

報
告
期
間

 

 建
築

 

    

計
 

   

請
負

者
 

現
場
代
理
人

 

工 期  規 模  凡 例  

  

(R
４

.1
2
改
正

) 
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第
1

-
2

4
号
様
式

 

月
間

工
事

報
告

書
（

 
 
月
分
）

 

工
期

 
自

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

請
負
者

 

現
場
代
理
人

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

請
負
金
額

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

工
事

概
要

 

           累
計

 

凡
例

 
 

 
 

 
予
定

 
 

 
 

 
 

 
実
施

 

出 来 高 割 合 ％
 

            

全
 

 
 

工
 

 
 

程
 

月
 

10
 2

0
             

            

            

月
 

10
 2

0
             

            

至
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

契
約
番
号

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

            

月
 

10
 2

0
             

            

            

月
 

10
 2

0
             

            

            

月
 

10
 2

0
             

            

月
間
工
事
報
告
書
の
提
出
は
必
ず
翌
月
の

1
日
ま
で
と
す
る
。

 

            

月
 

10
 2

0
             

            

            

工
事
場
所

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

月
 

10
 2

0
             

            

            

工
事
件
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

月
 

10
 2

0
             

            

            

月
 

10
 2

0
             

            

            

出 来 高
 

            

進
度

 
 

 2
0

 
 

4
0

 
 

6
0

 
 

8
0

 
1

00
 

          

 

月
 

別
 

稼
 

動
 

人
 

員
 

数
 

          

          

          

          

工
程

 
比
率

 
％

 

           10
0%

 

工
種

 

          

計
 

提
出
部
数

 
1
部

 

(R
４

.1
2
改
正

) 
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第
１

-
2

5
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
（

H
2

6
.4

改
正
）

 

内
訳

書
 
（

需
用

費
の

と
き

）
 

金
額

 

               

提
出
部
数

 
 

3
部
（
し
ゅ
ん
工
届
、
請
求
書
、
検
査
願
に
添
付
）

 

単
価

 

               

数
量

 

               

規
格

 

               

名
称

 

               

 

 

   



- 30 - 

（R４.12 改正）

 

第 1-26 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

 

建 設 業 退職 金共済組合加入 届 
  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名                

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

建設業退職金共済組合の掛金収納書の提出について下記のとおり届け出ます。 

 

契 約 番 号  

工 事 件 名 
 

工 事 場 所 
 

契 約 金 額 （うち消費税額          ） 

契 約 年 月 日 
 

工 期 契約締結の翌日から 

掛金収納添付欄（提出できない場合は、理由を記載してください。） 

備 考 

提出部数  １部（原議）建設業退職金共済証紙購入状況報告書添付 
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（R1.５改正）

 

 第 1-27 号様式 

建設業退職金共済証紙購入状況報告書 
 
 
 １ 工事種別及び総工事費  

工 事 種 別 総工事費 契約金額 無償支給材料費評価額 

  

\             － 

   

\            － 

   

\              － 

注 1 工事種別には［表］中の該当する工事種別を記載する。 

2 総工事費＝契約金額＋無償材料費評価額。 

3 契約金額には消費税及び地方消費税額を含む。 

 

 
 ２ 共済証紙購入額算出方法 

購入額算出方法 

Ａ 建設業退職金共済制度加入労働者（加入労働者）及びその就労 

予定日数が分かっている。 

Ｂ 全就労者数及び加入労働者は分かっているが、その就労予定日 

数が定まっていない。 

Ｃ 加入労働者が分からない。 

     注：１購入額算出方法の該当項目を○で囲む。 

 

 

 ３ 共済証紙購入額の算出 

   上記２の該当項目（ Ａ Ｂ Ｃ ）について、以下により共済証紙購入額を算出する。 

 

   Ａ 加入労働者及びその就労予定日数が分かっている場合 

     ①加入労働者の就労予定日数の総和         人  

      ②掛金日額                    円／人   

     ③共済証紙購入額（①×②）    \               － 

 

   Ｂ 加入労働者は分かっているが、その就労予定日数が定まっていない場合 

     ①工事種別                              

     ②総工事費             \              － 

     ③共済証紙購入代金率      （      ／1000）／ 0.7     

         （総工事費と工事種別に対する購入代金率を［※表］より求める） 

     ④契約金額            \               － 

       ⑤全就労者数                   人 

     ⑥加入労働者数                  人 

         ⑦加入者率（⑥÷⑤）                      

     ⑧共済証紙購入額（②×③×⑦） \                － 

         （千円未満を増額調整し、掛金日額で割り切れる額とする。） 
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     Ｃ 加入労働者が分からない場合 

     ①工事種別                                      

     ②総工事費             \                    

     ③共済証紙購入代金率      （       ／1000）／ 0.7     

         （工事種別・総工事費に対する共済証紙購入代金率を［※表］より求める。） 

     ④契約金額            \                  

     ⑤加入者率（70％とする。）        ０．７   

         ⑥共済証紙購入額（④×③×⑤）  \                 

         （千円未満を増額調整し、掛金日額で割り切れる額とする。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 工事種別・総工事費に対する共済証紙購入代金率については、独立行政法人勤労者退職金共済機構ホームペ

ージ「共済証紙購入の考え方」の表を参照する。 

  http://www.kentaikyo.taisyokukin.go.jp/tetsuzuki/tetsuzuki02.html 

 

 

 

 

提出部数 1 部 （建設業退職金共済加入届に添付） 
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（R４.12 改正）

 
第 1-29 号様式 

課 長 係 長 監督員 

   

 

中 間 検 査 願 

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人氏名              

 

 

 

 

工 事 件 名  

工 事 場 所 
 

契 約 金 額  

契 約 番 号  

契約年月日     年   月   日 履 行 期 限     年   月   日 

検 査 場 所  

検 査 対 象  

監 督 員 

検 査 予 約     年   月   日 職 氏 名                    

検 査 日     年   月   日  

（提出用） （原議） 



- 34 - 

（R４.12 改正）

 
第 1-30 号様式 

 

 

中 間 検 査 願 

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人氏名              

 

 

 

 

工 事 件 名  

工 事 場 所 
 

契 約 金 額 
 

契 約 番 号  

契約年月日     年   月   日 履 行 期 限     年   月   日 

検 査 場 所  

検 査 対 象  

監 督 員  

検 査 予 約     年   月   日 職 氏 名                  

検 査 日     年   月   日  

（提出用） （監督員用） 
 
 
 



- 35 - 

（R４.12 改正）

 
第 1-31 号様式 

 

 

中 間 検 査 願 

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人氏名              

 

 

 

 

工 事 件 名  

工 事 場 所 
 

契 約 金 額 
 

契 約 番 号  

契約年月日     年   月   日 履 行 期 限     年   月   日 

検 査 場 所  

検 査 対 象  

検 査 員 

受付年月日     年   月   日 職 氏 名                  

検査年月日     年   月   日  

（提出用） （検査員用） 
 



- 36 - 

（R４.12 改正）

 
第 1-32 号様式 

課 長 係 長 

  

 

下 請 負 届 

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所   

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人氏名              

 

下記のとおり下請負により施工しますので届け出ます。 

なお、下請負者に対する工事の調整、指導及び監督については、当社において一切の責任をも

って行います。 

工 事 件 名  

工 事 場 所 
 

契 約 金 額 
 

契 約 番 号  

契約年月日     年   月   日 履 行 期 限     年   月   日 

下請負金額  

下請負者名 別紙記載のとおり 

 

受 付年月日     年   月   日 監 督 員氏名   

 

監 理 業 務 

受 託 者 

（事務所）             （担当者） 

 

  

提出部数  ２部（原議、監督員） 
注  施工体制台帳及び施工体系図に記載がある場合は提出不要 



- 37 - 

（Ｒ４.12 改正）

 
第 1-33 号様式 

下請負者一覧表 

元請負者が自ら

施工する工種 
 

下請負に付する

工種及び数量 

材料

込別 

下請負者名

建設業許可番号 
代表者名 所在地 

電話

番号 
契約年月日 現場責任者 摘要 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

提出部数  ２部（原議、監督員） 

注 施工体制台帳及び施工体系図に記載がある場合は提出不要 

 



- 38 - 

（R４.12 改正）

第 1-34 号様式 

課 長 係 長 

  

 

重 層 下 請 理 由 書  

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所   

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

現場代理人氏名              

 

重層下請を行う理由について下記により報告します。 

工 事 件 名  

工 事 場 所 
 

契 約 金 額 
 

契 約 番 号  

 

下請負人の名称・所在地・代表者 許可番号・業種 

許可年月日 

下請け工事の内容 下請次数 

（○次） 

    

    

    

    

    

 

重層下請が必要な理由 

 

 

 

 

 

 

※この理由書は、建築一式工事においては 3 次、その他２次を超える場合に提出が必要です。 

提出部数  ２部（原議、監督員） 



- 39 - 

第 1-35 号様式                                       （R４.12 改正） 

課 長 係 長 監督員 

   

 

主 任 技 術 者 兼 任 届  

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

 主任技術者が下記の工事を兼任しますので届け出ます。 

主 任 技 術 者 氏 名  

既

契

約 

工 事 主管課 
 

工 事 件 名 
 

工 事 場 所 
 

契 約 番 号 
 

契 約 金 額 
 

契 約 年月日  工 期 契約締結の翌日から 

新

契

約 

工 事 主管課  

工 事 件 名  

工 事 場 所  

契 約 番 号  契 約 金 額  

契 約 年月日  工 期 契約締結の翌日から 

提出部数 3 部 （原議、監督員、経理課） 

 



- 40 - 

第 1-36 号様式                                        （R４.12 改正） 

課 長 係 長 監督員 

   

 

現 場 代 理 人 兼 任 届  

 

  年  月  日 

杉 並 区 長 宛 

 
請負者 住所 

    氏名               

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

 現場代理人が下記の工事を兼任しますので届け出ます。 

現 場 代 理 人 氏 名  

既

契

約

１ 

工 事 主管課  

工 事 件 名  

工 事 場 所  

契 約 番 号  契 約 金 額  

契 約 年月日  工 期 契約締結の翌日から 

既

契

約

２ 

工 事 主管課  

工 事 件 名  

工 事 場 所  

契 約 番 号  契 約 金 額  

契 約 年月日  工 期 契約締結の翌日から 

新

契

約 

工 事 主管課  

工 事 件 名  

工 事 場 所  

契 約 番 号  契 約 金 額  

契 約 年月日  工 期 契約締結の翌日から 

 
提出部数 3 部 （原議、監督員、経理課） 


