
個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

資格等

団体加入の有無等

個人情報の
利用目的

賃借、売買等の行為に伴う契約を行うため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名 契約・履行の内容

住所

電話番号

性別

メールアドレス

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

契約 に関する業務

区議会事務局との契約者及び従事者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

職業・勤務先

役職・地位



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ ☑

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 契約 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
契約を締結するため

外部提供を
受ける者

契約の相手方

外部提供を
受ける者の
利用目的

契約を締結するため

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他: 電子メール

2 メールアドレス 27

3 役職・地位 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

要望・苦情を処理するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

要望・苦情処理記録

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

性別

年齢

FAX番号

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
要望・苦情を処理するため

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

要望・苦情処理 に関する業務

要望・苦情申出者及びその相手方

本人から取得

個人情報の
記録の方法

要望・苦情の内容

相談・問合せ内容

社会活動等の情報

メールアドレス

団体加入の状況



個人情報登録簿

□ □

□

☑

□ □

☑ ☑ □ □ □

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 要望・苦情処理 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

外部提供を
受ける者

関係機関

外部提供を
受ける者の
利用目的

苦情要望の内容を伝えるため

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 電話番号 27

3 メールアドレス 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 31

7 32

4 苦情・要望の内容 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

□ ☑

1

2

3

4

5

6

職業・勤務先

役職・地位

監査対象情報に記録される者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

監査対応 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
監査に対応するため

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

定期・随時監査、住民監査請求に基づく監査に対応するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名 収入・支出内容

住所

団体加入の有無等

請求の趣旨



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

区議会事務局が締結する売買、賃貸、請負その他の契約、補助金等の給付又は貸付金の貸付、公の
施設の使用承認及び各種証明書の交付に当たり、警察に対して暴力団員等であるかの照会を行い、
必要な措置を講じるため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

性別

生年月日

本籍

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
杉並区暴力団排除条例

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

暴力団排除 に関する業務

各種申請・届出・申出等をした者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

申請・届出・申出の内容

社会活動等の情報

暴力団への加入の有無



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 暴力団排除 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
暴力団員等であるかの照会を行うため

外部提供を
受ける者

警視庁

外部提供を
受ける者の
利用目的

暴力団員等であるかの照会を行うため

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 住所 27

3 性別 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 申請・届出・申出の内容 31

7 32

4 生年月日 29

5 本籍 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

訟務（訴訟及び不服申し立てに関する事務）並びに法規の調査及び解釈に関する事務を処理するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

性別

生年月日

電話番号

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
行政不服審査法・刑事訴訟法・民事訴訟法・行政事件訴訟法等

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

訟務等 に関する業務

訟務等の当事者及び関係者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

訟務等の内容・記録



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑ ☑ □ ☑

25 50

23 48

24 49

21 46

22 47

19 44

20 45

17 42

18 43

15 40

16 41

13 38

14 39

11 36

12 37

9 34

10 35

7 32

8 33

5 30

6 31

3 28

4 29

2 27

電子メール

外部結合による授受

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

磁気媒体 外部結合 その他：個人情報の
授受の方法

閲覧 文書

1 訟務等の内容・記録 26

再委託の
内容・理由

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託先の区分 法律事務所又は弁護士

委託の期間

委託の内容 訟務並びに法規の調査・解釈及び法律相談

外部委託の記録１

業務の名称 訟務等 に関する業務

単年度 継続

部課名 区議会事務局



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

☑ ☑ ☑ □ □

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 訟務等 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
行政不服審査法・刑事訴訟法・民事訴訟法・行政事件訴訟法等

外部提供を
受ける者

裁判所・審査庁・争訟等の当事者・弁護士等

外部提供を
受ける者の
利用目的

訟務等の遂行のため

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 訟務等の内容・記録 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

委員会所属歴

就職年月日

個人情報の
利用目的

議員名簿、議員履歴台帳の作成

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

戸籍名

議員名

生年月日

住所

電話番号

ホームページアドレス

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

会派履歴等、社会活動等の情報は、議会活動の情報として事務局が保有している
ため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議員名簿等の作成 に関する業務

区議会議員、元区議会議員

本人から取得

性別

個人情報の
記録の方法

賞罰

社会活動等の情報

メールアドレス

会派履歴

議長・副議長歴等



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ ☑

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 議員名簿等の作成 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
区民等に対し、区議会議員に係る基本的な情報を供するため。

外部提供を
受ける者

区民等

外部提供を
受ける者の
利用目的

区議会議員の連絡先等を知ることができる。

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他: 区議会ホームページ

2 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

報道機関等名称

傍聴人

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

傍聴受付 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

本会議、委員会等の会議を傍聴しようとする者を適切に受け付け把握するため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

役職

在職期間

個人情報の
利用目的

各種表彰、叙位叙勲に係る候補者を推薦するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

生年月日

電話番号

本籍

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
表彰等に関する主な情報は、議会活動の情報として事務局が保有しているため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

表彰等候補者推薦 に関する業務

区議会議員、元区議会議員

本人から取得

賞罰

個人情報の
記録の方法

功績

社会活動等の情報

経歴

欠格事由

学歴



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ ☑

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 表彰等候補者推薦 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
各種表彰等の候補者を推薦するため。

外部提供を
受ける者

表彰等候補者推薦所管課、全国市議会議長会

外部提供を
受ける者の
利用目的

当該候補者を関係官庁に推薦するため、又は当該候補者を表彰者として決定するため。

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他: 電子メール

2 住所 27

3 生年月日 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 経歴 31

7 学歴 32

4 電話番号 29

5 本籍 30

10 功績 35

11 欠格事由 36

8 役職 33

9 在職期間 34

14 39

15 40

12 賞罰 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

□ ☑

1

2

3

4

5

6

学年

個人情報の
利用目的

団体等の依頼に基づき、議長賞の発行を行うため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
表彰対象者の情報は、所管課・主催者等を通じて提供されるため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議長表彰 に関する業務

表彰対象者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

団体加入の有無等

推薦理由



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

職業・勤務先

役職・地位

メールアドレス

交際・渉外対象者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

渉外の内容

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議長交際・渉外 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
会合出席者の情報等は、所管課・主催者等を通じて提供されるため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

議長職として交際・渉外を円滑に実施するため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

性別

生年月日

続柄

電話番号

団体加入の有無等



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

在職期間

議員待遇者会会員

本人から取得

個人情報の
記録の方法

近況状況

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

区議会議員待遇者会 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
在職期間の情報は、事務局が保有しているため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

区議会議員待遇者会の運営

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

生年月日

住所

電話番号

メールアドレス

役職



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43

21

16 41

17 42

19 44

20 45

14 39

15 40

12 37

13 38

10 35

11 36

8 33

9 34

6 近況状況 31

7 32

4 役職 29

5 在職期間 30

2 住所 27

3 電話番号 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 区議会議員待遇者会 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
会員同士の連絡手段として、会員が望んでいるため

外部提供を
受ける者

待遇者会会員

外部提供を
受ける者の
利用目的

会員間の連絡のため



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

一時保育を安全、円滑に実施するため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

保護者氏名

保護者住所

保護者電話番号

子ども氏名

子ども愛称

子ども性別

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

一時保育の実施 に関する業務

アレルギー有無

特記事項

保護者、子ども

本人から取得

健康状態

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

年齢（月齢）



個人情報登録簿

☑ □

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ □ □ □ □

25 50

23 48

24 49

21 46

22 47

19 44

20 45

17 42

18 43

15 40

16 41

13 38

14 39

11 36

12 37

9 34

10 35

7 アレルギー有無 32

8 特記事項 33

5 年齢（月齢） 30

6 健康状態 31

3 子ども愛称 28

4 子ども性別 29

2 子ども氏名 27

外部結合による授受

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

磁気媒体 外部結合 その他：個人情報の
授受の方法

閲覧 文書

1 保護者氏名 26

再委託の
内容・理由

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託先の区分

委託の期間

委託の内容 傍聴を希望する乳幼児を持つ保護者に代わり、一時保育の実施を委託する。

外部委託の記録１

業務の名称 一時保育の実施 に関する業務

単年度 継続

部課名 区議会事務局



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

写真

個人情報の
利用目的

議会広報紙誌（議会だより、議会のしおり、ポスター等）の編集・発行のため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

メールアドレス

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

議員の氏名、住所、電話番号は、議会活動の情報として事務局が保有しているた
め。（広報紙誌の一般公募写真における個人情報は、本人から取得）

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議会広報紙誌の編集・発行 に関する業務

議会広報紙誌編集の対象となる議員・区民・職員

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

記事にすべき情報



個人情報登録簿

☑ □

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ □ □ □ ☑

25 50

23 48

24 49

21 46

22 47

19 44

20 45

17 42

18 43

15 40

16 41

13 38

14 39

11 36

12 37

9 34

10 35

7 32

8 33

5 30

6 31

3 電話番号 28

4 記事にすべき情報 29

2 住所 27

電子メール

外部結合による授受

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

磁気媒体 外部結合 その他：個人情報の
授受の方法

閲覧 文書

1 氏名 26

再委託の
内容・理由

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託先の区分

委託の期間

委託の内容
議会広報紙誌（議会だより、議会のしおり、ポスター等）を作成するに当たり、編集・発行（印刷）を事業
者に委託する。

外部委託の記録１

業務の名称 議会広報紙誌の編集・発行 に関する業務

単年度 継続

部課名 区議会事務局



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

団体加入の有無等

議会広報紙誌の配布の対象となる区民

本人から取得

個人情報の
記録の方法

配布部数

配布場所

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議会広報紙誌の配布 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
障害の程度によって代理人から配布希望が寄せられることがあるため。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

議会広報紙誌（点字版、声の議会だより）を配布するため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

メールアドレス

身体障害の有無・部位・程度



個人情報登録簿

☑ □

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

業務の名称 議会広報紙誌の配布 に関する業務

部課名 区議会事務局

委託先の区分

外部委託の記録１

個人情報の複製等の制限

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 議会広報紙誌（議会だより点字版）の送付を希望する者に対し、事業者に配送を委託する。

再委託の
内容・理由

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 電子メール

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

1 氏名 26

2 住所 27

外部結合による授受

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

☑ □

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

業務の名称 議会広報紙誌の配布 に関する業務

部課名 区議会事務局

委託先の区分

外部委託の記録２

個人情報の複製等の制限

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 議会広報紙誌（声の議会だより）の送付を希望する者に対し、事業者に配送を委託する。

再委託の
内容・理由

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 電子メール

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

1 氏名 26

2 住所 27

外部結合による授受

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

写真

個人情報の
利用目的

ホームページにおいて議会に関する情報提供を行うとともに、ホームページ上において問い合わせ
フォームの運用を行うため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

メールアドレス

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

議員の氏名、住所、電話番号は、議会活動の情報として事務局が保有しているた
め。

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

ホームページの運用 に関する業務

ホームページに関する情報提供を受ける区民等、問い合わせフォームにより意見・要望を寄せる区民等

本人から取得

個人情報の
記録の方法

問い合わせ内容

社会活動等の情報



個人情報登録簿

☑ □

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ □ □ □ ☑

25 50

23 48

24 49

21 46

22 47

19 44

20 45

17 42

18 43

15 40

16 41

13 38

14 39

11 36

12 37

9 34

10 35

7 32

8 33

5 写真 30

6 問い合わせ内容 31

3 電話番号 28

4 メールアドレス 29

2 住所 27

電子メール

外部結合による授受

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

磁気媒体 外部結合 その他：個人情報の
授受の方法

閲覧 文書

1 氏名 26

再委託の
内容・理由

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託先の区分

委託の期間

委託の内容 議会ホームページの運用について、事業者に委託する。

外部委託の記録１

業務の名称 ホームページの運用 に関する業務

単年度 継続

部課名 区議会事務局



個人情報登録簿

に関する業務

部課名 区議会事務局

外部結合の
相手方

民間プロバイダ・ソフトウェア会社

外部結合の記録１
業務の名称 ホームページの運用

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する
相手方

インターネットを通じて接続した相手方

関連帳票

□ その他：

外部結合を
行う理由

ホームページ媒体の性質上、外部結合が必須のため。

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 電話番号 3
4 メールアドレス 4

1 氏名 1
2 住所 2

7 7
8 8

5 写真 5
6 問い合わせ内容 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

受診の有無

検査項目

個人情報の
利用目的

議員の健康診断を実施するため。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

性別

生年月日

年齢

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議員の健康診断 に関する業務

区議会議員

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ □ □ ☑

25 50

23 48

24 49

21 46

22 47

19 44

20 45

17 42

18 43

15 40

16 41

13 38

14 39

11 36

12 37

9 健康診断データ 34

10 性別 35

7 運動状況 32

8 タバコ・アルコール・コーヒーの摂取状況 33

5 既往病歴 30

6 家族歴 31

3 身体測定 28

4 自覚症状 29

2 生年月日 27

電子メール

外部結合による授受

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

磁気媒体 外部結合 その他：個人情報の
授受の方法

閲覧 文書

1 氏名 26

再委託の
内容・理由

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託先の区分 検査機関

委託の期間

委託の内容 議員の健康診断実施

外部委託の記録１

業務の名称 議員の健康診断 に関する業務

単年度 継続

部課名 区議会事務局



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

議員報酬、公述人等の費用弁償の支出、年末調整、議員年金

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名 収入

性別

生年月日

住所

電話番号

死亡

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議員報酬支出等事務 に関する業務

区議会議員（退職者含む）

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

納課税

個人番号

役職



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

議員の調査研究活動のため（他自治体等からの調査依頼、他自治体等への調査依頼、予算・決算審
査のための資料請求事務）

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

資料請求依頼システム

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

メールアドレス

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

□ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議員の調査研究 に関する業務

調査事務対象に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

職業・役職



個人情報登録簿

☑

□

□

24 49

25 50

22 47

23 48

20 45

21 46

16 41

17 42

18 43

19 44

14 39

15 40

12 37

13 38

10 35

11 36

8 33

9 34

6 31

7 32

4 会派履歴 29

5 当選履歴 30

2 性別 27

3 生年月日 28

項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目 項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目

1 氏名 26

電子計算組織 □ その他：

目的外利用を
された

業務の名称
に関する業務

目的外利用の
方法

☑ 閲覧 □ 文書 □

(b) 議員の経歴・報酬

目的外利用の
根拠

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第２号（相当の理由があるとき）

上記の法令根
拠又は

相当の理由
地方自治法100条1項、杉並区議会基本条例第26条第2項

目的外利用をした記録１

目的外利用を
した

業務の名称
に関する業務

目的外利用を
した業務の
利用目的

議員の調査研究活動のため（他自治体等からの調査依頼に対応するため）

(a) 議員の調査研究



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

1

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 議員の調査研究 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
地方自治法100条1項、杉並区議会基本条例第5条第3項及び第26条第2項

外部提供を
受ける者

調査事務対象に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

外部提供を
受ける者の
利用目的

議員の調査研究活動のため

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　議会活動及び議会に関する調査研究の範囲内で利用していただく

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 性別 27

3 生年月日 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 31

7 32

4 会派履歴 29

5 当選履歴 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿

に関する業務

部課名 区議会事務局

外部結合の
相手方

調査事務対象に関係する者

外部結合の記録１
業務の名称 議員の調査研究

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する
相手方

調査事務対象に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

・他自治体等からの調査依頼に対応するため
・他自治体等への調査依頼に対応するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 生年月日 3
4 会派履歴 4

1 氏名 1
2 性別 2

7 7
8 8

5 当選履歴 5
6 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

16 41

15 40

14 39

32

12 37

13 38

10 35

11 36

4 請求者メールアドレス 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7

3 資料請求請求内容 28

項番 記録の項目 項番 記録の項目

1 氏名 26

2 議席番号 27

7

5

6

利用業務

No 利用業務名 利用部課名

電子計算組織への記録

電子計算組織
の名称

資料請求依頼システム

2

3

1 議員の調査研究

4



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

議員の行政視察の依頼、受け入れに関する事務を行うため（他自治体等からの視察依頼、他自治体等
への視察依頼）

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由
地方自治法100条13項

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

行政視察 に関する業務

行政視察に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

職業・役職



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 行政視察 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
地方自治法100条13項

外部提供を
受ける者

行政視察に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

外部提供を
受ける者の
利用目的

行政視察の依頼、受け入れを行うため

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

行政視察の範囲内で利用していただく

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 職業・役職 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿

に関する業務

部課名 区議会事務局

外部結合の
相手方

行政視察に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

外部結合の記録１
業務の名称 行政視察

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する
相手方

行政視察に関係する者（区議会議員、他自治体等職員）

関連帳票

□ その他：

外部結合を
行う理由

・他自治体等からの行政視察依頼に対応するため
・他自治体等への行政視察依頼に対応するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3
4 4

1 氏名 1 氏名
2 職業・役職 2 職業・役職

7 7
8 8

5 5
6 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

議会図書室の閲覧・貸出状況を把握し、適切に管理するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議会図書室 に関する業務

議会図書室利用者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

貸出図書等名

社会活動等の情報



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

区からの情報提供を議員への周知（議員ポストへの投函、区からの議員へSNSによる周知依頼）するた
めに利用状況を把握し、適切に管理する。

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

議員周知依頼システム

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

区からの情報提供 に関する業務

議員への周知に関係する者（区職員）

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

職業・役職



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

1

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 区からの情報提供 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

区政情報を速やかに提供するとともに、事務作業の効率化及びペーパレス化の
推進のため

外部提供を
受ける者

区議会議員

外部提供を
受ける者の
利用目的

区政情報の提供を受けるため

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

議会活動の範囲内で利用していただく

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 職業・役職 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿

に関する業務

部課名 区議会事務局

外部結合の
相手方

区職員、区議会議員

外部結合の記録１
業務の名称 区からの情報提供

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する
相手方

提供する相手方…区議会議員
取得する相手方…区議会事務局職員

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

事務作業の効率化及びペーパレス化の推進のため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3
4 4

1 氏名 1 氏名
2 職業・役職 2 職業・役職

7 7
8 8

5 5
6 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

職業・勤務先

印影

個人情報の
利用目的

・会派及び議員に対し、政務活動費を交付するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

業務の名称

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：共有フォルダ □ 電子計算組織

本人以外から取得

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

政務活動費の交付 に関する業務

・政務活動費の交付対象となる会派の代表者及び議員
・領収書等の発行者である個人や団体の代表者、担当者等

本人から取得

個人情報の
記録の方法

対象となる
個人の範囲

社会活動等の情報

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

杉並区議会の会派及び議員に対する政務活動費の交付に関する条例第10条第１
項

☑ 文書（紙） ☑

財産等の情報 心身等の情報

氏名 口座

住所

電話番号

性別

メールアドレス

生年月日

基本情報

クレジットカード番号

取引状況

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

生活状況等の情報

政務活動費の支出状況

役職・地位



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

外部提供の記録１

外部提供を
受ける者の
利用目的

・政務活動費の交付決定をするため
・政務活動費の交付決定後の使用状況を確認するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 政務活動費の交付 に関する業務

部課名 区議会事務局

外部提供を
受ける者

区長

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

杉並区議会の会派及び議員に対する政務活動費の交付に関する条例第６条及
び第10条第3項

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 政務活動費の交付の希望有無 27

3 政務活動費の支出状況 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

4 印影 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7 32

12 37

13 38

10 35

11 36

14 39

16 41

15 40

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

☑ □ □ □ □

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43

21

16 41

17 42

19 44

20 45

14 39

15 40

12 37

13 38

10 35

11 36

8 33

9 34

6 31

7 32

4 29

5 30

2 政務活動費の支出状況 27

3 印影 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録２

業務の名称 政務活動費の交付 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

杉並区議会の会派及び議員に対する政務活動費の交付に関する条例第10条
第4項

外部提供を
受ける者

区民等

外部提供を
受ける者の
利用目的

・政務活動費の使途等を知るため



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

情報公開決定の内容

生活状況等の情報

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

基本情報

対象となる
個人の範囲

社会活動等の情報

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

本人以外から取得

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

議会に対する情報公開請求 に関する業務

・情報公開請求者
・請求対象情報の中に記録されている者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

個人情報の
利用目的

・議会に対する情報公開請求を処理するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

業務の名称

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

請求の内容



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

☑ ☑ □ □ ☑

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 議会に対する情報公開請求 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
杉並区議会情報公開条例第７条第１項第２号

外部提供を
受ける者

情報公開請求者

外部提供を
受ける者の
利用目的

議会に対する理解と信頼を深めるため（議会情報公開条例第1条）

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他: 光ディスク等

2 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 公開する個人情報 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

・議会に対する保有個人情報の開示請求、訂正請求及び利用停止請求を処理するため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名

住所

電話番号

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

議会に対する保有個人情報の開示請求等 に関する業務

・開示請求者、訂正請求者及び利用停止請求者

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

請求の内容

決定の内容



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

☑ ☑ □ □ ☑

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 議会に対する保有個人情報の開示請求等 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
杉並区個人情報の保護に関する条例第21条第２号

外部提供を
受ける者

開示請求者、訂正請求者及び利用停止請求者

外部提供を
受ける者の
利用目的

自己の個人情報がどのように扱われているかを確認するため等

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他: 光ディスク等

2 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 開示決定等に含まれる個人情報 26

6 31

7 32

4 29

5 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の
利用目的

・政務活動費専門委員会の会議を運営するため
・政務活動費専門委員会委員の謝礼を支払うため

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名 収入の状況

住所

生年月日

電話番号

メールアドレス

個人番号

業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

登録年月日 令和 8 4 1

□ その他：

政務活動費専門委員会の運営 に関する業務

政務活動費専門委員会委員

本人から取得

個人情報の
記録の方法

口座

社会活動等の情報

税額等の状況

職業・勤務先

資格



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

外部提供の記録１

業務の名称 政務活動費専門委員会の運営 に関する業務

部課名 区議会事務局

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
所得税法第225条

外部提供を
受ける者

杉並税務署

外部提供を
受ける者の
利用目的

収入及び税額等を算定するため、

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 氏名 27

3 生年月日 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 住所 26

6 税額等の状況 31

7 32

4 個人番号 29

5 収入の状況 30

10 35

11 36

8 33

9 34

14 39

15 40

12 37

13 38

21

16 41

17 42

19 44

20 45

24 49

25 50

22 47

23 48

46

18 43



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

☑ □ □ □ □

外部提供の記録２

外部提供を
受ける者の
利用目的

委員構成を知るため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

条例第12条第１項（法令に基づく場合）

条例第12条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 政務活動費専門委員会の運営 に関する業務

部課名 区議会事務局

外部提供を
受ける者

杉並区民等

外部結合による提供

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

条例第12条第２項第３号 条例第12条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

政務活動費の公平性及び客観性を担保し、適正な執行を確保するための意見
聴取機関であり、委員会の透明性の向上を図るため、その委員構成についても
公表する必要があるから。

外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

2 資格 27

3 28

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

1 氏名 26

4 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7 32

12 37

13 38

10 35

11 36

14 39

16 41

15 40

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

職名

議席番号

委員会等名称

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
議長による決定、正副委員長互選等による

電子計算組織 ☑ その他： 杉並区議会ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議事運営及び区民周知等に必要なため

個人情報の保有の記録

業務の名称 議席表、委員会委員等名簿 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

事件に対する発言種別

区の一般事務に関する質問要旨

事件に対する質疑要旨、賛否

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他：
文書共有システム、杉並区議会ホー
ムページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議事運営のため

個人情報の保有の記録

業務の名称 質問通告、発言通告、委員外議員発言申出 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

欠席日及び理由

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

本会議又は委員会の欠席議員を把握するため

個人情報の保有の記録

業務の名称 欠席届 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

職名

通知内容等

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
議長、委員長等の職権又は本会議、委員会等の決定による

電子計算組織 ☑ その他：
文書共有システム、杉並区議会
ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議長及び委員長名等により通知等が必要なため

個人情報の保有の記録

業務の名称 議長名、委員長名等による通知等 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議長、委員長等



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 辞職・辞任願 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議事運営のため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 理由



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

事件内容

提出理由

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他：
文書共有システム、杉並区議会
ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議事運営のため

個人情報の保有の記録

業務の名称 議員提出議案、動議、修正案等 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

生年月日

電話番号

党籍

住所 公職選挙法第11条該当の有無

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
当選人への事務連絡のため電話番号等を議員等から取得を要する。

電子計算組織 ☑ その他： 杉並区議会ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

選挙管理委員会委員、同補充員選挙による当選人の承諾等

個人情報の保有の記録

業務の名称 選挙管理委員会委員、同補充員選挙 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

区民



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

電話番号等 申し出参考事項

費用弁償等支払口座

意見を述べる理由

住所 案件に対する賛否

事件に対する意見

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 杉並区議会ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

公述人の意見聴取

個人情報の保有の記録

業務の名称 公聴会開催 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

公聴会意見申出者



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

謝礼等支払口座

電話番号等

略歴

事件に対する意見

住所

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他：
文書共有システム、杉並区議会
ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

参考人の意見聴取

個人情報の保有の記録

業務の名称 参考人招致 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

参考人候補者



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 請願・陳情 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

請願・陳情の提出者及び署名者、請願紹介議員

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

請願・陳情の受理及び処理

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 文書共有システム

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

1 提出者 1 提出者

氏名 請願・陳情主旨

補足説明の希望の有無

電話番号 補足説明時の撮影・録音の可否

印影 審査予定日の連絡希望の有無

住所

氏名・住所の公開可否

2 署名者

氏名 2 署名者

印影 請願・陳情主旨

3 連絡担当者

住所

住所

氏名

電話番号

氏名

4 請願紹介議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

視察報告書

経費

場所

その他必要な事項

派遣目的

調査事項

期間、日時

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
本会議、委員会の決定による

電子計算組織 ☑ その他：
文書共有システム、杉並区議会
ホームページ

部課名 区議会事務局

個人情報の
利用目的

議員派遣及び委員派遣のため

個人情報の保有の記録

業務の名称 議員派遣、委員派遣 に関する業務

登録年月日 令和 8 4 1

対象となる
個人の範囲

議員



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

職名

発言内容

議員、職員、参考人、公述人等

本人から取得

個人情報の
記録の方法

社会活動等の情報

登録年月日 令和 8 4 1

☑ その他： 杉並区議会ホームページ

本会議録、委員会等記録 に関する業務業務の名称

個人情報の保有の記録

部課名 区議会事務局

個人情報の
取得方法

本人以外から
取得の

根拠又は理由

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □ 電子計算組織

対象となる
個人の範囲

個人情報の
利用目的

本会議及び委員会等の会議内容の記録

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 生活状況等の情報

本人以外から取得

財産等の情報 心身等の情報

氏名




