
個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

記載の項目以外は各課の業務登録に準ずる

性別

生年月日

電話番号

傷病名・傷病歴 事故の状況 団体加入の有無等

住所

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
保険金請求に必要なため

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

保険金の支払いを受けるため

個人情報の保有の記録

業務の名称 ボランティア保険 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

杉並区民が行うボランティア活動に係る事故の関係者



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ □ ☑

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 その他（各課の業務登録に準ずる） 34

10 35

3 性別 28

4 生年月日 29

7 事故の状況 32

8 団体加入の有無等 33

5 電話番号 30

6 傷病名・傷病歴

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

各課の業務登録に準ずる

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
保険金の支払等の処理をするため

外部提供を
受ける者の
利用目的

保険金の支払等の処理をするため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

ボランティア保険 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

保険会社

外部提供の記録１



個人情報登録簿 年 月 日

□ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 監査対応 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

監査対象情報に記録される者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

定期・随時監査、住民監査請求に基づく監査に対応するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
監査に対応するため

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

各課の業務登録に準ずる



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 教育実習生・インターン生の受入れ に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

実習を希望する者、インターンを希望する者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

・教育実習生を受入れ、実習指導を行うため
・インターン生を受入れるため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

・教育実習生を受入れ、実習指導を行うため
・インターン生を受入れるため

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 健康状態 学校名・学年

住所 検診の結果 実習記録・評価

電話番号

性別 検査の結果

生年月日

メールアドレス



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ □ ☑

教育実習生・インターン生の受入れ に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

教育実習生・インターン生の在籍する学校

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
実習結果を把握するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

実習結果を把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

各課の業務登録に準ずる

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 性別 28

4 生年月日 29

7 32

8 33

5 実習記録・評価 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 契約 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

区との契約者及び従事者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

貸借、売買等の行為に伴う契約を行うため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

電子契約システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 契約・履行の内容 職業・勤務先

住所 役職・地位

団体加入の有無等

メールアドレス

電話番号 資格等

性別



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

1

契約 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

契約の相手方

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
契約を締結するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

契約を締結するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 メールアドレス 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 役職・地位 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

1

に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス事業者）

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

民間事業者が提供するクラウドサービス上で契約を締結するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 □ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 契約

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

契約の相手方

関連帳票 外部提供の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 役職・地位 3 役職・地位
4 4

1 氏名 1 氏名
2 メールアドレス 2 メールアドレス

7 7
8 8

5 5
6 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

電話番号 団体加入の有無等

容姿・姿態 職業・勤務先

住所 音声 役職・地位

公事・行事出席の旨

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

附属機関・団体の役員等名寄せ事務

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
区が行う公事・行事に招待するため

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

区が行う公事・行事に招待するため

個人情報の保有の記録

業務の名称 公事・行事 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

公事・行事招待者



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 公示 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

公示する事項の該当者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

法令に基づき区民に対し公示するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
各課の業務登録のとおり

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録のとおり

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 公示内容

住所



個人情報登録簿

☑ ☑

□

□

□ □

☑ □ □ □ □

公示 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

区民等

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
各課の業務登録のとおり

外部提供を
受ける者の
利用目的

公示内容を知るため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 公示内容 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 講演会・講習会・施設見学会等 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

参加を希望する者及び同伴の子ども、講師等

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

・講演会・講習会・施設見学会等を実施するため
・行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律に規定された事務を行う
ため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
講師候補者の選定のため

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

申込者・講師情報管理台帳システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 収入の状況 容貌・姿態 口座 職業・勤務先

住所 税額等の状況 音声 希望するサービス内容 学校名・学年

相談内容 学歴・経歴

続柄 申請内容 資格

性別 受付状況 役職・地位

生年月日

電話番号 団体加入の有無

メールアドレス 参加実績

託児氏名 講演等実績

託児年齢 アンケート回答内容

個人番号



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ □ ☑ ☑ □

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容
講演会・講習会等の実施に係る一連の業務
企画、講師依頼及び講師との調整、広報、申込受付、参加者との連絡調整、当日運営、託児、アンケー
トの実施、講師謝礼の支払い

再委託の
内容・理由

業務の名称 講演会・講習会・施設見学会等 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（講演会・講習会等実施に係る一連業務）

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 氏名 26 相談内容

2 住所 27 申請内容

情報基盤の利用あり 電子申請の利用あり

3 性別 28

4 年齢 29

7 メールアドレス 32

8 託児氏名 33

5 続柄 30

6 電話番号 31

11 税額等の状況 36

12 容貌・姿態 37

9 託児年齢 34

10 収入の状況 35

13 口座 38

14 希望するサービス内容 39

15 受付状況 40

16 職業・勤務先 41

18 役職・地位 43

17 学校名・学年 42

20 資格 45

19 学歴・経歴 44

22 参加実績 47

21 団体加入の有無 46

24 音声 49

23 講演等実績 48

25 アンケート回答内容 50



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

☑ ☑ ☑ ☑ □

講演会・講習会・施設見学会等 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

共催主体

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
講演会・講習会・施設見学会等の参加者情報を管理するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

講演会・講習会・施設見学会等の参加者情報を管理するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 生年月日 28

4 電話番号 29

7 学校名・学年 32

8 学歴・経歴 33

5 メールアドレス 30

6 職業・勤務先 31

11 参加実績 36

12 アンケート回答内容 37

9 託児氏名 34

10 託児年齢 35

13 希望するサービス内容 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 照会対応 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

各業務の対象となる個人の範囲よる

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

各業務の利用目的による

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
各業務の根拠または理由による

電子計算組織 ☑ その他： 各業務登録による

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

各業務の個人情報の記録の内容による



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

☑ ☑ ☑ □ □

照会対応 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

警察・検察・裁判所・弁護士会・税関・国税庁

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
刑事訴訟法、弁護士法、関税法、国税通則法

外部提供を
受ける者の
利用目的

事件に関する捜査、訴訟の資料等

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 各業務の個人情報の記録の内容による 26

2 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 訟務等 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

訟務等の当事者及び関係者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

訟務（訴訟及び不服申し立てに関する事務）並びに法規の調査及び解釈に関する事務を処理するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
行政不服審査法・刑事訴訟法・民事訴訟法・行政事件訴訟法等

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 訟務等の内容・記録

住所

電話番号

性別

生年月日



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑ ☑ ☑ □

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 訟務並びに法規の調査・解釈及び法律相談

再委託の
内容・理由

業務の名称 訟務等 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 法律事務所又は弁護士

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 訟務等の内容・記録 26

2 27

情報基盤の利用あり

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

☑ ☑ ☑ □ □

訟務等 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

裁判所・審査庁・争訟等の当事者・弁護士等

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
行政不服審査法・刑事訴訟法・民事訴訟法・行政事件訴訟法等

外部提供を
受ける者の
利用目的

訟務等の遂行のため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 訟務等の内容・記録 26

2 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

情報基盤を利用して行う業務による

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
情報基盤を利用して行う業務による

電子計算組織 ☑ その他：
情報基盤を利用して行う業務によ
る

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

情報基盤を利用して行う業務による

個人情報の保有の記録

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

登録年月日 令和 7 10 20

対象となる
個人の範囲

情報基盤を利用して行う業務による



個人情報登録簿

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

1

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 情報基盤を利用して行う業務による 26

2 27

のとおり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受 外部結合の記録

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 情報基盤を利用して行う業務による

再委託の
内容・理由

情報基盤を利用して行う業務による

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 情報基盤を利用して行う業務による

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

1

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

3 3
4 4

1 情報基盤を利用して行う業務による 1
2 2

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

情報基盤を利用して行う業務による

関連帳票 外部委託の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

情報基盤を利用して行う業務による

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス提供）



個人情報登録簿

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑

□ □ □ ☑ □

2

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

16 41

15 40

14 39

12 37

13 38

10 35

11 36

4 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7 32

2 27

3 28

項番 派遣労働者が取り扱う保有個人情報の項目 項番 派遣労働者が取り扱う保有個人情報の項目

1 情報基盤を利用して行う業務による 26

外部結合による授受 外部結合の記録 のとおり
個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

継続 派遣の始期

個人情報の複製等の制限 関係法令の遵守

個人情報の安全管理措置

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

個人情報の第三者への提供の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

労働者派遣の記録１

派遣労働者が
従事する業務

内容
情報基盤を利用して行う業務による

労働者派遣の
条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

令和 5 年 4 月
労働者派遣の

期間
☑ 単年度 ☑

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

派遣元事業主
の区分

情報基盤を利用して行う業務による



個人情報登録簿

1

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

3 3
4 4

1 情報基盤を利用して行う業務による 1
2 2

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

情報基盤を利用して行う業務による

関連帳票 労働者派遣の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録２

□ その他：

外部結合を
行う理由

情報基盤を利用して行う業務による

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス提供）



個人情報登録簿

☑ ☑

☑

☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

3

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 情報基盤を利用して行う業務による 26

2 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
情報基盤を利用して行う業務による

外部提供を
受ける者の
利用目的

情報基盤を利用して行う業務による

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

情報基盤を利用して行う業務による



個人情報登録簿

1

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

3 3
4 4

1 情報基盤を利用して行う業務による 1
2 2

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

情報基盤を利用して行う業務による

関連帳票 外部提供の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録３

□ その他：

外部結合を
行う理由

情報基盤を利用して行う業務による

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 情報基盤の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス提供）



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 職員 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

職員（採用予定者を含む）及び当該職員の保証人等

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

職員の人事に関する事項を記録するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
児童福祉法第１８条の２０の４

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

採用業務システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 容貌・姿態 趣味・特技 役職・地位

住所 健康状態 家族構成 資格の状況

福利厚生記録

電話番号 服務内容

生年月日 人事記録

性別

学歴

職歴

経歴

志望動機



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

2

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容
応募受付
応募者情報の管理

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（応募者管理等）

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受 外部結合の記録

1 氏名 26

2 性別 27

のとおり

3 生年月日 28

4 住所 29

7 資格の状況 32

8 職歴 33

5 電話番号 30

6 学歴 31

11 自己PR 36

12 希望勤務条件 37

9 メールアドレス 34

10 容貌 35

13 受験番号 38

14 選考の状況 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

1

に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（応募者管理等）

外部結合の記録２

□ その他：

外部結合を
行う理由

応募者管理のために民間事業者のクラウドサービスを利用するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 職員

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

民間事業者（応募者管理等）

関連帳票 外部委託の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3 生年月日
4 4 住所

1 受験番号 1 氏名
2 選考の状況 2 性別

7 7 資格の状況
8 8 職歴

5 5 電話番号
6 6 学歴

9 9 メールアドレス
10 10 容貌

13 13 受験番号
14 14 選考の状況

11 11 自己PR
12 12 希望勤務条件

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

☑ ☑ ☑ □ □

職員 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

資格を有する者、設置すべき管理者等の監督官庁

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
届出を求める各法令による

外部提供を
受ける者の
利用目的

資格者、設置すべき管理者を把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 所属 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 資格 28

4 役職名 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

1

職員 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

こども家庭庁

外部提供の記録２

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
児童福祉法第１８条の２０の４

外部提供を
受ける者の
利用目的

特定登録取消者の該当の有無の確認するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 生年月日 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

2

に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

子ども家庭庁

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

こども家庭庁が設置する保育士特定登録取消者管理データベースで特定登録取消者の該当の有無を
確認するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 職員

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

子ども家庭庁

関連帳票 外部提供の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3 本籍・国籍
4 4 保育士登録番号

1 氏名 1 氏名
2 生年月日 2 生年月日

7 7 児童生徒性暴力等に関する情報
8 8

5 5 取消年月日
6 6 特定登録取消者該当の有無

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

□ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 地理情報システムの管理 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

住宅地図上に登録されている個人

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

住宅地図を基図とした地理情報システムを全庁の利用に供するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
住宅地図を基図とした地理情報システムを全庁の利用に供するため

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

地理情報システム

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

住所

記載の項目以外は各課の業務登録に準ずる



個人情報登録簿

□

□

☑

目的外利用をした記録１

目的外利用を
した

業務の名称
(a) 地理情報システムの管理 に関する業務

目的外利用の
根拠

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

法第69条第２項第２号（相当の理由があるとき）

上記の法令根
拠又は

相当の理由
基本地図として住所を表示するため

目的外利用を
した業務の
利用目的

住宅地図を基図とした地理情報システムを全庁の利用に供するため

電子計算組織 □ その他：

目的外利用を
された

業務の名称
(b) 住居表示 に関する業務

目的外利用の
方法

□ 閲覧 □ 文書 ☑

2 建物名称 27

3 28

項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目 項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目

1 住居番号 26

4 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7 32

12 37

13 38

10 35

11 36

14 39

16 41

15 40

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

電子申請を利用して行う業務による

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
電子申請を利用して行う業務による

電子計算組織 ☑ その他：
電子申請を利用して行う業務によ
る

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

電子申請を利用して行う業務による

個人情報の保有の記録

業務の名称 電子申請の利用 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

電子申請を利用して行う業務による



個人情報登録簿

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

1

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 電子申請を利用して行う業務による 26

2 27

のとおり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受 外部結合の記録

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 電子申請を利用して行う業務による

再委託の
内容・理由

電子申請を利用して行う業務による

業務の名称 電子申請の利用 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 電子申請を利用して行う業務による

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

1

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

3 3
4 4

1 電子申請を利用して行う業務による 1
2 2

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

電子申請を利用して行う業務による

関連帳票 外部委託の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

電子申請を利用して行う業務による

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 □ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 電子申請の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス提供）



個人情報登録簿

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑

□ □ □ ☑ □

2

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

16 41

15 40

14 39

12 37

13 38

10 35

11 36

4 29

5 30

8 33

9 34

6 31

7 32

2 27

3 28

項番 派遣労働者が取り扱う保有個人情報の項目 項番 派遣労働者が取り扱う保有個人情報の項目

1 電子申請を利用して行う業務による 26

外部結合による授受 外部結合の記録 のとおり
個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

継続 派遣の始期

個人情報の複製等の制限 関係法令の遵守

個人情報の安全管理措置

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

個人情報の第三者への提供の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

労働者派遣の記録１

派遣労働者が
従事する業務

内容
電子申請を利用して行う業務による

労働者派遣の
条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

令和 5 年 4 月
労働者派遣の

期間
☑ 単年度 ☑

業務の名称 電子申請の利用 に関する業務

部課名 各課共通

派遣元事業主
の区分

電子申請を利用して行う業務による



個人情報登録簿

1

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

3 3
4 4

1 電子申請を利用して行う業務による 1
2 2

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

電子申請を利用して行う業務による

関連帳票 労働者派遣の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録２

□ その他：

外部結合を
行う理由

電子申請を利用して行う業務による

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 □ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 電子申請の利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（クラウドサービス提供）



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 動画の製作と配信 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

動画の対象者、団体及び貸出希望者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

動画の製作、配信、貸出を行うため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 容貌・姿態 住居の状況 学歴

住所 音声 勤務先・通学先

役職・地位

メールアドレス 資格

年齢 職業・職歴

電話番号

経歴

団体・個人の活動内容

記載の項目以外は各課の業務登録に準ずる



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 動画の企画立案・製作・配信

再委託の
内容・理由

業務の名称 動画の製作と配信 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（動画制作等）

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 各課の業務登録に準ずる

外部結合による授受

1 氏名 26

2 年齢 27

3 容貌・姿態 28

4 音声 29

7 勤務先・通学先 32

8 職業・職歴 33

5 住居の状況 30

6 学歴 31

11 経歴 36

12 団体・個人の活動内容 37

9 役職・地位 34

10 資格 35

13 その他（各課の業務登録に準ずる） 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

1

動画の製作と配信 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

民間事業者（動画配信事業者）

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
動画を配信するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

動画を配信するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 年齢 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 容貌・姿態 28

4 音声 29

7 勤務先・通学先 32

8 職業・職歴 33

5 住居の状況 30

6 学歴 31

11 経歴 36

12 団体・個人の活動内容 37

9 役職・地位 34

10 資格 35

13 その他（各課の業務登録に準ずる） 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

1

に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者（動画配信事業者）

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

動画配信サービスを利用し、動画を配信するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 動画の製作と配信

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

民間事業者（動画配信事業者）

関連帳票 外部提供の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 容貌・姿態 3
4 音声 4

1 氏名 1
2 年齢 2

7 勤務先・通学先 7
8 職業・職歴 8

5 住居の状況 5
6 学歴 6

9 役職・地位 9
10 資格 10

13 その他（各課の業務登録に準ずる） 13
14 14

11 経歴 11
12 団体・個人の活動内容 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 表彰候補者推薦 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

表彰候補者及び推薦者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

各種表彰の候補者を推薦するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
各種表彰の候補者を推薦するため

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 容姿 職業・勤務先

住所 職歴

経歴

本籍・国籍 団体加入の有無等

性別 役職・地位

生年月日

電話番号 推薦理由

欠格事由



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

申立ての内容

会議での発言内容

出欠席の記録

アンケート回答内容

電話番号 資格

性別 職歴

生年月日

メールアドレス 団体加入の有無等

個人番号

容姿 口座情報 学歴

住所 税額等の状況 音声 希望する配慮 職業・勤務先

役職・地位

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 収入の状況

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

附属機関等の会議に関する業務管理システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

・附属機関等区民・関係者の意見を聴くために設置した会議を運営するため
・行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律に規定された事務を行う
ため

個人情報の保有の記録

業務の名称 附属機関等の会議 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

①附属機関等の委員・専門委員
②傍聴者
③調査審議のために出席する委員以外の者、申立人



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 氏名 26

2 会議での発言内容 27

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 契約内容による

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 会議記録の作成

再委託の
内容・理由

業務の名称 附属機関等の会議 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（会議録作成）

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 希望する配慮　 38

14 39

31

11 出欠席の記録 36

12 アンケート回答内容 37

9 団体加入の有無等 34

10 会議での発言内容 35

3 性別 28

4 生年月日 29

7 容姿 32

8 職業・勤務先 33

5 電話番号 30

6 メールアドレス

1 氏名 26

2 住所 27

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 契約内容による

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 出席者の管理、会議企画業務、会議運営業務、報告書等の作成

再委託の
内容・理由

会議の動画撮影・編集業務及びファシリテーション業務について、当該業務を専門に取り扱う業者に再
委託する

業務の名称 附属機関等の会議 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（会議運営等）

外部委託の記録２

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 物品の配送 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

区から物品を配送される者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

区民等に物品を配送するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 物品名 勤務先

住所 役職

電話番号 団体の加入等



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ □ □ □

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 区からの物品配送

再委託の
内容・理由

業務の名称 物品の配送 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 郵便局、民間配送事業者

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 氏名 26

2 住所 27

3 電話番号 28

4 勤務先 29

7 物品名 32

8 33

5 役職 30

6 団体の加入等 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 物品等の配布・貸与 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

区が物品の配布又は貸与を行う相手方（本人が未成年者の場合は本人の他にその保護者等を含む）

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

各主管課の業務において、区民サービスの一環として物品等の配布・貸与を行うにあたり、申請者等の
本人確認を行うため。

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 在園・在学先

住所

生年月日

連絡先



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 暴力団排除 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

各種申請・届出・申出等をした者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

区が締結する売買、賃貸、請負その他の契約、補助金等の給付又は貸付金の貸付、公の施設の使用
承認及び各種証明書の交付に当たり、警察に対して暴力団員等であるかの照会を行い、必要な措置を
講じるため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
杉並区暴力団排除条例

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 申請・届出・申出の内容 暴力団への加入の有無

住所

本籍

性別

生年月日



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

暴力団排除 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

警視庁

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
暴力団員等であるかの照会を行うため

外部提供を
受ける者の
利用目的

暴力団員等であるかの照会を行うため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 性別 28

4 生年月日 29

7 32

8 33

5 本籍 30

6 申請・届出・申出の内容 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 防犯カメラの設置及び利用 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

防犯カメラ設置施設及び自動交付機の利用者
防犯カメラが設置された施設周辺の通行人等

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

犯罪の防止、セキュリティの確保のため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
犯罪の防止、セキュリティの確保のため

電子計算組織 ☑ その他： 磁気媒体又は電子媒体

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記

録」参照）

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

容ぼう・姿態 日時

音声



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ ☑

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 防犯カメラの管理

再委託の
内容・理由

業務の名称 防犯カメラの設置及び利用 に関する業務

部課名 各課共通

委託先の区分 民間事業者（施設管理受託業者等）

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 管理・保管のみ

外部結合による授受

1 容ぼう・姿態 26

2 音声 27

3 日時 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

☑ □

□

□

□ □

□ □ ☑ □ □

防犯カメラの設置及び利用 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

警察、裁判所、弁護士等

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

警　 察：刑事訴訟法第197条第2項
裁判所：刑事訴訟法第218条第1項
弁護士：弁護士法第23条の2第2項

外部提供を
受ける者の
利用目的

警　 察：刑事訴訟法第197条第2項に記載
裁判所：刑事訴訟法第218条第1項に記載
弁護士：弁護士法第23条の2第2項に記載

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 容ぼう・姿態 26

2 音声 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 日時 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

に関する業務

部課名 各課共通

外部結合の
相手方

民間事業者

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

防犯カメラの死活監視（防犯カメラに異常はないか等の把握）や録画映像のダウンロードを行う際に、一
時的にクラウドを経由するため。

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 防犯カメラの設置及び利用

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

防犯カメラで撮影される者

関連帳票

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3 日時
4 4

1 1 容ぼう・姿態
2 2 音声

7 7
8 8

5 5
6 6

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12 12

17 17
18 18

15 15
16 16

19 19

21 21
20 20

23 23
22 22

25 25
24 24

27 27
26 26

29 29
28 28

30 30



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

年齢

電話番号 要望・苦情処理記録

性別

ＦＡＸ番号

メールアドレス

要望・苦情の内容 団体加入の状況

住所 相談・問合せ内容

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
要望・苦情を処理するため

電子計算組織 ☑ その他：
録音装置、各課の業務登録に準
ずる

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

要望・苦情を処理するため

個人情報の保有の記録

業務の名称 要望・苦情処理 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

要望・苦情申出者及びその相手方



個人情報登録簿

□ □

□

☑

□ □

□ □ □ □ ☑

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 メールアドレス 28

4 苦情・要望の内容 29

7 32

8 33

5 30

6

1 氏名 26

2 電話番号 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

各課の業務登録に準ずる

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

外部提供を
受ける者の
利用目的

苦情要望の内容を伝えるため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

要望・苦情処理 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

関係機関

外部提供の記録１



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 論文・図画等の募集 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

応募者

部課名 各課共通

個人情報の
利用目的

各種事業に基づき、論文・図画等の作品を募集するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他： 各課の業務登録に準ずる

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ □

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 容貌・姿態 家族・親族関係 勤務先

住所 学校名・学年・組

電話番号

性別 論文・図画等

生年月日

メールアドレス



個人情報登録簿

□ □

□

☑

□ □

☑ □ □ □ □

論文・図画等の募集 に関する業務

部課名 各課共通

外部提供を
受ける者

区民等

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

外部提供を
受ける者の
利用目的

論文・図画等を鑑賞するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

1 氏名 26

2 学校名・学年 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

3 作品 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50
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