
個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

成績

専門分野

印影 傷病等の状況 勤務の状況

資格の状況

電話番号 顔写真 職員番号

性別 精神障害の状況 職歴

生年月日 健康状態

メールアドレス 容姿 研修記録

個人番号 妊娠・出産の状況

身体障害の状況 口座 学歴

住所 知的障害の状況 職業・勤務先

役職・地位

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 委託・謝礼金額

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

庶務事務システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑

職員研修名簿管理

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

・受講生に合理的配慮が必要な場合があるため
・研修受講対象者の勤務状況を確認する必要があるため

電子計算組織 □ その他：

部課名 総務部人事課

個人情報の
利用目的

職員研修を行うため

個人情報の保有の記録

業務の名称 職員研修 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

研修受講者及び講師



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑ ☑ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 講師のメールアドレス 45

19 講師の電話番号（FAX） 44

18 講師の住所 43

17 講師への支払金額 42

15 講師の氏名 40

16 講師の所属 41

13 職員の顔写真 38

14 職員の容姿 39

31

11 職員の報告書等 36

12 職員の成績 37

9 職員の勤務状況 34

10 職員の障害の状況 35

3 職員の性別 28

4 職員の職業・勤務先 29

7 職員番号 32

8 職員の休業に関する情報 33

5 職員の役職・地位 30

6 職員の職歴

1 職員の氏名 26

2 職員の年齢 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 研修の企画・管理運営等

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員研修 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 民間事業者等（職員研修の企画・管理運営等）

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□

□

☑

25 50

24 49

23 48

22 成績 47

21 傷病等の状況 46

20 妊娠・出産の状況 45

19 精神障害の状況 44

18 知的障害の状況 43

17 身体障害の状況 42

16 健康状態 41

15 勤務状況 40

14 電話番号 39

12 役職・地位 37

13 住所 38

10 メールアドレス 35

11 資格の状況 36

4 職員番号 29

5 学歴 30

8 顔写真 33

9 容姿 34

6 職歴 31

7 職業・勤務先 32

2 生年月日 27

3 性別 28

項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目 項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目

1 氏名 26

電子計算組織 ☑ その他： 電子メール

目的外利用を
された

業務の名称
(b) 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

目的外利用の
方法

☑ 閲覧 ☑ 文書 □

目的外利用の
根拠

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

法第69条第２項第２号（相当の理由があるとき）

上記の法令根
拠又は

相当の理由
研修受講者を決定するため

目的外利用を
した業務の
利用目的

職員研修を行うため

目的外利用をした記録１

目的外利用を
した

業務の名称
(a) 職員研修 に関する業務



個人情報登録簿

□ □

□

☑

□ □

□ ☑ ☑ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 職業 28

4 勤務先 29

7 メールアドレス 32

8 33

5 住所 30

6 電話番号

1 氏名 26

2 役職 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

外部提供を
受ける者の
利用目的

講師名簿作成のため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 職員研修 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

研修を実施する機関



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ ☑ ☑ ☑ □

1

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 容姿 34

10 35

3 年齢 28

4 職業・勤務先 29

7 部下の有無 32

8 障害者への配慮事項 33

5 役職・地位 30

6 職歴

1 氏名 26

2 性別 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供の記録２

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
職員研修を実施するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

職員研修を実施するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 職員研修 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

研修を実施する機関



個人情報登録簿

2

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12 判定

17 17
18 18

15 15
16 16

9 担当事務 9 昇任区分
10 部下の有無 10 障害者への配慮事項

13 障害者への配慮事項 13 欠席等状況
14 容姿 14

11 採用区分 11 受入状況
12 昇任区分

7 現職経験年月数 7 現職経験年月数
8 採用・昇任年月日 8 採用区分

5 職務 5 職務名
6 役職名 6 役職名

3 年齢 3 年齢
4 所属 4 所属

1 氏名 1 氏名
2 性別 2 性別

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

研修を実施する機関

関連帳票 外部提供の記録

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

外部結合の記録１

□ その他：

外部結合を
行う理由

職員研修を実施するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

業務の名称 職員研修 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

研修を実施する機関



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

採用申込情報

学位論文の要旨

共済組合員番号 趣味・し好

個人番号 学校名

メールアドレス 生活習慣 退職事由

禁治産・準禁治産 災害発生状況 給付金等の請求内容 職員コード

成年被後見人・被保佐人 生命・損害保険の加入状況 勤務状況

受賞・表彰状況

印影 診断結果の状況 要望・苦情の内容 犯罪・違反の状況

死亡事由・年月日 妊娠・出産の状況 共済組合員証 団体加入状況

本籍・国籍 取引状況 身体障害の状況 給与等証明申請 役職・地位

性別 税額等の状況 容姿 住居の状況 職業・勤務先

生年月日 債務状況 傷病等の状況

続柄 社会保険料等の状況 精神障害の状況 年金・健康保険の加入状況 資格の状況

電話番号 法定外控除の状況 知的障害の状況 暮らし向き

健康状態 家族構成 学歴

住所 収入の状況 顔写真 扶養関係 成績

口座情報 職歴

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 資産の状況

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

人事給与システム

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑

庶務事務システム

採用業務システム

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由
地方税法第３２１条の４第１項

電子計算組織 □ その他：

部課名 総務部人事課

個人情報の
利用目的

・職員の人事管理及び給与等の支給のため
・職員の福利厚生及び公務通勤災害の補償を行うため
・行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律に規定された事務を行う
ため
・職員報の作成のため

個人情報の保有の記録

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

区職員（採用予定者及び退職者を含む）並びに当該区職員の保証人及び遺族



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ □ □ ☑

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 支払金額 28

4 氏名 29

7 32

8 33

5 住所 30

6

1 本人の金融機関及び口座番号 26

2 給与等 27

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他： 伝送

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 給与等口座振替

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 指定金融機関

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

1

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 顔写真 28

4 職員番号 29

7 32

8 33

5 生年月日 30

6

1 職員の氏名 26

2 所属 27

のとおり 情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受 外部結合の記録

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 職員の名札・身分証の作成

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 民間事業者（名札・身分証作成）

外部委託の記録２

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

2

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 5
6 6

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 職員番号 3
4 生年月日 4

1 職員の氏名 1
2 顔写真 2

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

民間事業者

関連帳票 外部委託の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

システムを通じて、身分証発注のための外部提供を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

民間事業者

外部結合の記録１



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 性別 36

12 住所 37

9 タバコ・アルコール・コーヒーの摂取状況 34

10 健康診断データ 35

3 生年月日 28

4 身体測定 29

7 家族歴 32

8 運動状況 33

5 自覚症状 30

6 既往病歴

1 所属 26

2 氏名 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 採用予定者の健康診断の実施

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 検査機関

外部委託の記録３

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ ☑ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 年齢 46

20 治療歴 45

19 喫煙歴 44

18 業務歴 43

17 組合員番号 42

15 身体状況 40

16 組合員種別 41

13 所属コード 38

14 生活習慣 39

31

11 性別 36

12 職員番号 37

9 飲酒の状況 34

10 健康診断結果 35

3 生年月日 28

4 身体測定 29

7 家族歴 32

8 運動状況 33

5 自覚症状 30

6 既往病歴

1 所属 26

2 氏名 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 職員健康診断の実施

再委託の
内容・理由

健診機関の窓口業務及びコールセンター業務を専門性を持った事業者に再委託することにより、ス
ムーズな健診業務運営ができるため。

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 検査機関

外部委託の記録４

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

8

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 PC操作スキル 45

19 勤務上の配慮事項 44

18 選考上の配慮事項 43

17 志望動機 42

15 障害種別・程度・特性に関すること 40

16 就労支援機関・福祉施設利用歴 41

13 受験番号 38

14 選考の状況 39

31

11 自己PR 36

12 希望勤務条件 37

9 メールアドレス 34

10 容貌 35

3 生年月日 28

4 住所 29

7 資格の状況 32

8 職歴 33

5 電話番号 30

6 学歴

1 氏名 26

2 性別 27

のとおり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受 外部結合の記録

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容
応募受付
応募者情報の管理

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 民間事業者（応募受付・管理）

外部委託の記録５

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

5

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20 PC操作スキル												
19 19 勤務上の配慮事項

12 希望勤務条件

17 17 志望動機												
18 18 選考上の配慮事項

15 15 障害種別・程度・特性に関すること
16 16 就労支援機関・福祉施設利用歴

9 9 メールアドレス
10 10 容貌

13 13 受験番号
14 14 選考の状況

11 11 自己PR
12

7 7 資格の状況
8 8 職歴

5 5 電話番号
6 6 学歴

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3 生年月日
4 4 住所

1 受験番号 1 氏名
2 選考の状況 2 性別

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

民間事業者（応募受付・管理）

関連帳票 外部委託の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

民間事業者が提供するクラウドサービス（採用業務システム）を利用して応募者管理等を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

民間事業者（応募受付・管理）

外部結合の記録８



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ ☑ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 所属 28

4 性別 29

7 年齢 32

8 33

5 生年月日 30

6 ストレスチェック結果

1 職員番号 26

2 氏名 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 職員のストレスチェック検査等

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 検査機関

外部委託の記録６

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 性別 28

4 生年月日 29

7 32

8 33

5 30

6

1 氏名 26

2 所属 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 放射線業務従事者被ばく線量測定

再委託の
内容・理由

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 検査機関

外部委託の記録７

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑ □ ☑ □

25 50

24 年齢 49

23 経歴 48

22 病休歴 47

21 ストレスチェック結果 46

20 治療歴 45

19 喫煙歴 44

18 業務歴 43

17 組合員番号 42

15 性に関する個人情報 40

16 組合員種別 41

13 所属コード 38

14 生活習慣 39

31

11 性別 36

12 職員番号 37

9 飲酒の摂取状況 34

10 健康診断結果 35

3 生年月日 28

4 身体測定 29

7 家族歴 32

8 運動状況 33

5 自覚症状 30

6 既往病歴

1 所属 26

2 氏名 27

情報基盤の利用あり

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 産業保健業務

再委託の
内容・理由

産業保健業務のうち、就業判定や職場巡視といった産業医が実施しなければならない業務について
は、産業医に再委託する。

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

委託先の区分 民間事業者（産業保健業務）

外部委託の記録８

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿

☑

□

□

25 老人控除対象配偶者の有無 50

24 寡婦（夫）控除 49

23 老年者控除 48

22 老人扶養の人数 47

21 特別障害者である控除対象配偶者又は扶養親族の人数 46

20 普通障害者である控除対象配偶者又は扶養親族の人数 45

19 扶養控除の人数 44

18 控除対象配偶者の有無 43

17 本人障害区分 42

16 小規模企業共済等掛金控除 41

15 社会保険料控除 40

14 生命保険料控除 39

12 雑損控除 37

13 医療費控除 38

10 土地等に係る事業所得金額 35

11 みなし法人所得 36

4 給与収入金額 29 特別区民税均等割額

5 総所得金額 30 都民税所得割額

8 分離譲渡短期所得金額 33

9 分離譲渡長期所得金額 34

6 山林所得金額 31

7 退職所得金額 32

2 住所 27 扶養親族の名前

3 年度区分 28 特別区民税所得割額

項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目 項番 (a)が目的外利用した(b)の保有個人情報項目

1 氏名 26 勤労学生控除

電子計算組織 □ その他：

目的外利用を
された

業務の名称
(b) 特別区民税・都民税賦課徴収（特別徴収） に関する業務

目的外利用の
方法

☑ 閲覧 □ 文書 □

目的外利用の
根拠

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

法第69条第２項第２号（相当の理由があるとき）

上記の法令根
拠又は

相当の理由

児童手当法第28条、児童扶養手当法第30条、特別児童扶養手当等の支給に関する法
律第37条

目的外利用を
した業務の
利用目的

・職員の人事管理及び給与等の支給のため
・行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律に規定された事務を行う
ため

目的外利用をした記録１

目的外利用を
した

業務の名称
(a) 職員人事・給与・福利厚生 に関する業務



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ □ □ ☑ □

25 退職手当額 50

24 在職年数 49

23 退職時給料 48

22 退職年月日 47

21 転職有無 46

20 昇格年月 45

19 昇任年月 44

18 採用年月日 43

17 役職 42

15 採用予定職 40

16 給料 41

13 電話番号 38

14 家族構成 39

31

11 職務遂行能力 36

12 昇給経過 37

9 学歴及び職歴 34

10 主な業績 35

3 生年月日 28

4 職種 29

7 現職 32

8 資格免許 33

5 所属 30

6 職務名

1 氏名 26 退職理由

2 性別 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
人事制度の検討資料、特別区の定数算定基準の資料とするため

外部提供を
受ける者の
利用目的

人事制度の検討資料、特別区の定数算定基準の資料とするため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

各地方公共団体・行政機関

外部提供の記録１



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 前職情報 44

18 職種 43

17 学歴 42

15 昇任年月 40

16 昇格年月 41

13 健康診断情報 38

14 共済情報 39

31

11 年末調整情報 36

12 口座情報 37

9 住所 34

10 税情報 35

3 勤務形態 28

4 給与情報 29

7 各種私控除 32

8 生年月日 33

5 採用年月日 30

6 勤務先・所属

1 氏名 26

2 性別 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
職員の勤務状況の確認をするため

外部提供を
受ける者の
利用目的

在職等の証明に供するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

各地方公共団体・行政機関

外部提供の記録２



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 給料 38

14 顔写真 39

31

11 職務遂行能力 36

12 採用予定職 37

9 学歴及び職歴 34

10 主な業績 35

3 生年月日 28

4 年齢 29

7 所属 32

8 資格免許 33

5 職務名 30

6 現職

1 氏名 26

2 性別 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
医療専門職の任用に資するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

医療専門職の任用に資するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

各地方公共団体

外部提供の記録３



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ ☑ □ □ □

25 任用予定職 50

24 現職（前職） 49

23 区歴・在職期間（年数）・経験年数 48

22 参事級昇任年月日 47

21 副参事級昇任年月日 46

20 総括係長級昇任年月日、総括係長級歴 45

19 係長級昇任年月日、係長級歴 44 推薦理由

18 ５等級昇任年月日、５等級歴 43 異動希望

17 有資格者数・申込者数・受験者数・合格者数 42 勤怠状況

15 給与・給料・現給・年間収入 40 募集手段・応募資格・選考方法・応募者数

16 次期昇給 41 家族の状況

13 所属・旧所属 38 転職時決定等級号給

14 職層名・職務名・職種 39 主任主事昇任予定年月日

31 現等級歴

11 選択結果・選考合格日 36 適用した転職基準

12 採用（予定）年月日・任用年月日・発令年月日 37 転職日前現等級号給

9 資格免許の取得の有無及び取得年月日 34 転職させた職種

10 最終学歴及び経歴 35 転職前の職種

3 生年月日 28 資格判定・勤務評定・最終判定

4 年齢 29 管理歴・部課長級歴

7 登録番号、順位 32 現職の任用年月日

8 資格免許 33 転職日

5 試験区分、採用程度 30 昇格年月日・昇任年月日

6 採用区分、学歴区分

1 氏名 26 管理職選考合格年度

2 性別 27 前年の受験経験の有無

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
各区職員の任免状況を把握するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

各区職員の任免状況を把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

特別区人事委員会

外部提供の記録４



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

3

25 生年月日 50 ひとり親

24 個人年金保険料の金額 49 特別徴収税額

23 住宅取得控除額 48 扶養親族情報

22 損害保険料の控除額 47 控除対象親族情報

21 生命保険料の控除額 46 保険料情報

20 社会保険料等の金額 45 控除情報

19 障害者数 44 所得情報

18 扶養親族数・氏名 43 保険料控除額

17 控除対象配偶者の有無・氏名 42 不動産情報

15 あっせん手数料 40 事業所情報

16 役職 41 支払確定年月日

13 あっせん者住所 38 支払細目

14 あっせん者氏名 39 電話番号

31 寡婦

11 物件の数量 36 個人番号

12 取得年月日 37 支払区分

9 物件の種類 34 支払者住所・氏名

10 物件の所在地 35 前職

3 所得区分 28 乙欄

4 支払金額 29 本人の障害

7 被買収者の住所 32 勤労学生

8 被買収者の氏名 33 就・退職情報

5 計算の基礎 30 老年者

6 源泉徴収税額

1 住所 26 夫の有無

2 氏名 27 未成年者

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

所得税法第２２５条第１項
租税特別措置法第３３条の４第６項
所得税法施行規則第９３条第１項

外部提供を
受ける者の
利用目的

所得税の賦課資料とするため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

税務署

外部提供の記録５



個人情報登録簿

5

30 老年者 30
29 本人の障害 29
28 乙欄 28
27 未成年者 27
26 夫の有無 26
25 生年月日 25
24 個人年金保険料の金額 24
23 住宅取得控除額 23
22 損害保険料の控除額 22
21 生命保険料の控除額 21
20 社会保険料等の金額 20
19 障害者数 19

12

17 控除対象配偶者の有無・氏名 17
18 扶養親族数・氏名 18

15 あっせん手数料 15
16 役職 16

9 物件の種類 9
10 物件の所在地 10

13 あっせん者住所 13
14 あっせん者氏名 14

11 物件の数量 11
12 取得年月日

7 被買収者の住所 7
8 被買収者の氏名 8

5 計算の基礎 5
6 源泉徴収税額 6

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 所得区分 3
4 支払金額 4

1 住所 1
2 氏名 2

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

国税庁

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

国税庁が提供するシステムを通じて所得税の申告を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

国税庁

外部結合の記録３



79 79
80 80

77 77
78 78

75 75
76 76

73 73
74 74

71 71
72 72

69 69
70 70

67 67
68 68

65 65
66 66

63 63
64 64

61 61
62 62

59 59
60 60

57 57
58 58

55 55
56 56

53 53
54 54

51 51
52 52

49 特別徴収税額 49
50 ひとり親 50

47 控除対象親族情報 47
48 扶養親族情報 48

45 控除情報 45
46 保険料情報 46

43 保険料控除額 43
44 所得情報 44

41 支払確定年月日 41
42 不動産情報 42

39 電話番号 39
40 事業所情報 40

37 支払区分 37
38 支払細目 38

35 前職 35
36 個人番号 36

33 就・退職情報 33
34 支払者住所・氏名 34

31 寡婦 31
32 勤労学生 32

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ ☑ ☑ □

25 取得年月 50 主な症状

24 年金番号 49 被扶養者の要件理由

23 年金の種類 48 組合員番号

22 年金額 47 所属所名

21 死亡者名 46 育児休業情報

20 死亡事由 45 妊娠出産休暇情報

19 死亡年月 44 標準報酬月額情報

18 履歴 43 人事種別

17 預金の種別 42 賞与情報

15 金融機関名 40 休職情報

16 口座情報 41 採用情報

13 障害の程度・部位 38 異動年月日・異動事由

14 初診日 39 掛金納付情報

31 療養補償の期間

11 扶養親族者 36 職種・職層

12 扶養親族者の収入 37 表等号

9 給付事由 34 遺族年金を受ける者

10 続柄 35 遺族年金を受ける者の住所

3 収入 28 勤務時間

4 生年月日 29 療養補償又は障害補償・遺族補償を受ける者・生年月日

7 職員番号 32 療養補償の等級

8 退職事由 33 療養補償・障害補償・遺族補償の金額

5 性別 30 補償事由発生年月日

6 退職年月日

1 住所 26 支給年月

2 氏名 27 勤務先

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
短期給付事業、長期給付事業、福祉事業のため

外部提供を
受ける者の
利用目的

短期給付事業、長期給付事業、福祉事業等の共済事業のため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

東京都職員共済組合

外部提供の記録６



99 149

100 150

97 147

98 148

95 145

96 146

93 療養期間 143

94 施術の種類 144

91 給与情報 141

92 学歴 142

89 請求期間 139

90 休暇承認期間 140

87 学歴 137

88 障害者手帳有無 138

85 マイナ保険証の利用登録の有無 135

86 年金加入状況 136

83 検査の結果 133

84 健康状態 134

81 埋葬に要した費用 131

82 検診の結果 132

79 示談内容 129

80 医師の意見 130

77 保険会社名 127

78 損害賠償請求交渉経過 128

75 事故発生の状況 125

76 加害者の就業状況 126

73 扶養すべき者の職歴及びその者が死亡した場合その者の職歴 123

74 証券番号 124

71 認定を受ける被扶養者の職歴 121

72 認定を受ける被扶養者の健康状態 122

69 認定を受ける被扶養者の最終学歴 119

70 認定を受ける被扶養者の家庭における状況 120

67 償還月額・回数 117

68 世帯情報 118

65 貸付番号・年月日 115

66 貸付金額 116

63 受診内容 113

64 支給金額 114

61 手当金額 111

62 傷病の原因 112

59 請求金額 109

60 流・死産を含む出産児数 110

57 各種申請内容 107

58 傷病名 108

55 基礎年金番号 105

56 職歴 106

53 郵便番号 103

54 種別コード 104

51 連絡先 101

52 医療機関 102

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 電話番号 28

4 役職 29

7 32

8 33

5 職種 30

6

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
「東京都・特別区幹部職員名簿」を作成するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

「東京都・特別区幹部職員名簿」を作成するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

東京都

外部提供の記録７



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 生年月日 28

4 選任年月日 29

7 医師の資格を有する旨 32

8 経歴 33

5 選任の旨 30

6 職務

1 氏名 26

2 性別 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

労働安全衛生規則第２条、第７条、第１３条の２

外部提供を
受ける者の
利用目的

統括安全衛生管理者、衛生管理者、産業医の設置状況を把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

特別区人事委員会

外部提供の記録８



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 電話番号 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 氏名 26

2 役職 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
「幹部職員録」を作成するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

「幹部職員録」を作成するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

独立行政法人国立印刷局

外部提供の記録９



個人情報登録簿

□ □

□

□

☑ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 28

4 29

7 32

8 33

5 30

6

1 氏名 26

2 役職 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
「特別区幹部職員名簿」を作成するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

「特別区幹部職員名簿」を作成するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

公益財団法人特別区協議会

外部提供の記録10



個人情報登録簿

□ □

□

☑

□ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 所属 28

4 採用年度 29

7 写真（区のイベント・施設・事業） 32

8 33

5 勤務状況 30

6 顔写真

1 氏名 26

2 職種 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由

外部提供を
受ける者の
利用目的

特別区職員募集案内を作成するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

特別区人事委員会

外部提供の記録11



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

4

25 前年の収入額 50

24 金融機関名・口座番号 49

23 購入品名・金額 48

22 旅館名・旅行日 47

21 傷害発生日・既住病歴 46

20 解剖の主要所見 45 個人番号

19 手術の主要所見 44 本籍

18 死亡場所・種類・原因 43 婚姻届出日

17 死亡年月日・時・分 42 配偶者氏名

15 保険金受取人・保険金 40 連帯保証人勤務先及び電話

16 発病・初診・入院・退院年月日 41 連帯保証人自宅住所及び電話

13 給料表 38 学歴

14 保険証書記号番号 39 進学者氏名・年齢・続柄

31 臨時職員期間

11 貸付金額・貸付年月日 36 仮定退職手当額

12 返納期日・返済方法 37 家族の前年の年収額及び資金使途

9 認定年月日・事由 34 仮定退職年月日における在職年月

10 保険会社名 35 給料月額・表等級号

3 生年月日 28 遺児育英給付期間

4 所属所名 29 家事担当者

7 証券記号番号・保険料 32 乗車区間・乗換駅・経由

8 被扶養者氏名・性別・年齢 33 運賃返還金

5 組合員番号 30 組合員期間

6 続柄、住所、電話

1 氏名 26 家族の収入額

2 性別 27 増改築工事期間・工事金額

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
互助給付等福利厚生事業を行うため

外部提供を
受ける者の
利用目的

互助給付等福利厚生事業を行うため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

特別区職員互助組合

外部提供の記録12



個人情報登録簿

12

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19 指定代理人

12 保険会社

17 17 証券記号番号
18 18 配当金

15 15 保険料
16 16 控除年月

9 続柄 9 続柄
10 異動事由 10 異動事由

13 保険料 13 契約年月日
14 控除年月 14 保険内容

11 異動年月日 11 異動年月日
12 保険内容

7 性別 7 性別
8 組合員区分 8 組合員区分

5 生年月日 5 生年月日
6 年齢 6 年齢

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 組合員番号 3 組合員番号
4 氏名 4 氏名

1 事業所 1 事業所
2 所属 2 所属

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

特別区職員互助組合

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

区職員の福利厚生に関する各種事業を行うに当たり、特別区職員互助組合の管理するシステムにより
情報連携を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

☑ LGWAN回線 □ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

特別区職員互助組合

外部結合の記録４



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

9

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 個人番号 40

16 41

13 給与支給日 38

14 停止理由 39

31

11 預金種目 36

12 停止金額 37

9 口座番号 34

10 届出印 35

3 住所・電話番号 28

4 事業主・職員番号 29

7 積立額・積立期間 32

8 非課税最高限度額 33

5 所属 30

6 取扱金融機関

1 氏名 26

2 性別・生年月日 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
財形貯蓄をするため

外部提供を
受ける者の
利用目的

財形貯蓄をするため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

金融機関

外部提供の記録13



個人情報登録簿

13

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12

17 17
18 18

15 15
16 16

9 9
10 10

13 13
14 14

11 11
12

7 7
8 8

5 積立額 5 積立額
6 6

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 氏名 3 氏名
4 生年月日 4 生年月日

1 事業主 1 事業主
2 職員番号 2 職員番号

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

金融機関

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

積立金を適切に給与控除し、金融機関への納付をより確実にするため、磁気媒体の取扱い廃止に伴
い、事業者が提供するインターネットサービスを利用するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

株式会社みずほ銀行

外部結合の記録９



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

5

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 処理区分 40

16 41

13 標準賞与額 38

14 住所 39

31

11 基礎年金番号 36

12 被保険者区分 37

9 生年月日 34

10 性別 35

3 異動事由 28

4 被保険者整理番号 29

7 個人番号 32

8 氏名 33

5 異動年月日 30

6 標準報酬月額

1 事業所情報 26

2 処理年月日 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
健康保険の適用・厚生年金の給付のため

外部提供を
受ける者の
利用目的

健康保険の適用・厚生年金の給付のため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

日本年金機構

外部提供の記録14



個人情報登録簿

14

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12 被保険者区分

17 17
18 18

15 処理区分 15 処理区分
16 16

9 生年月日 9 生年月日
10 性別 10 性別

13 標準賞与額 13 標準賞与額
14 住所 14 住所

11 基礎年金番号 11 基礎年金番号
12 被保険者区分

7 個人番号 7 保険料
8 氏名 8 氏名

5 異動年月日 5 異動年月日
6 標準報酬月額 6 標準報酬月額

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 異動事由 3 異動事由
4 被保険者整理番号 4 被保険者整理番号

1 事業所情報 1 事業所情報
2 処理年月日 2 処理年月日

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

日本年金機構

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

健康保険の適用・厚生年金の給付のため、デジタル庁が運営するサイト（e-Gov）で日本年金機構と情
報連携を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

デジタル庁

外部結合の記録５



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

7

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 勤務内容 40

16 処理区分 41

13 処理年月日 38

14 雇用契約の内容 39

31

11 異動事由 36

12 異動年月日 37

9 個人番号 34

10 口座 35

3 住所 28

4 性別 29

7 被保険者番号 32

8 続柄 33

5 生年月日 30

6 電話番号

1 事業所情報 26

2 氏名 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
被保険者に関する各種届出等の事務を行うため

外部提供を
受ける者の
利用目的

被保険者に関する各種届出等の事務を行うため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

公共職業安定所

外部提供の記録15



個人情報登録簿

15

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12 処理年月日

17 17
18 18

15 勤務内容 15 処理区分
16 処理区分 16

9 個人番号 9 口座
10 口座 10 異動事由

13 処理年月日 13 雇用契約の内容
14 雇用契約の内容 14 勤務内容

11 異動事由 11 異動年月日
12 異動年月日

7 被保険者番号 7 被保険者番号
8 続柄 8 続柄

5 生年月日 5 生年月日
6 電話番号 6 電話番号

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 住所 3 住所
4 性別 4 性別

1 事業所情報 1 事業所情報
2 氏名 2 氏名

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

公共職業安定所

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

被保険者に関する各種届出等の事務のため、デジタル庁が運営する「e-Gov」で情報連携を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

デジタル庁

外部結合の記録７



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

25 預金口座 50

24 看護の状況 49

23 療養費 48

22 治ゆ年月日 47 年齢

21 医療機関名、医師名 46 支給事由、消滅事由

20 既住病歴 45 学校の名称・所在地

19 加害者の住所・氏名・職業・年齢・性別・電話 44 卒業予定年月日

18 出勤状況 43 学年

17 出張命令に関する事項 42 入学年月日

15 通勤届に関する事項 40 就労している会社の名称・所在地

16 時間外勤務に関する事項 41 保育所の名称・所在地

13 所属部局の長の証明 38 就学援護金、就労保育金

14 任命権者の意見 39 旅行費

31 死亡年月日

11 災害発生状況 36 補装具、介護、リハビリテーションの経費

12 自賠責及び任意保険の加入状況 37 休養、療養の経費

9 災害発生の日時・場所 34 年金補償の種類

10 傷病名・傷病の部位及びその程度 35 葬祭補償金額

3 性別 28 給与情報

4 生年月日 29 傷害の程度・部位

7 所属 32 傷害・遺族補償年金の額

8 組合員証番号・種別 33 年金証書の番号

5 電話番号 30 傷害等級

6 職名

1 氏名・続柄 26 休業補償の額・休業援護金の額

2 住所 27 休業期間

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
公務・通勤災害の認定及び補償の決定に必要なため

外部提供を
受ける者の
利用目的

公務（労務）・通勤災害の認定及び補償の決定に必要なため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

公務（労務）災害補償手続き機関

外部提供の記録16



個人情報登録簿

□ □

☑

□

□ □

□ □ □ ☑ □

2

25 税情報 50

24 個人番号・法人番号 49

23 控除額情報 48

22 社会保険料情報 47

21 徴収税額 46

20 就・退職情報 45

19 障害情報 44

18 家族情報 43

17 住宅借入金特別控除情報 42

15 提出区分 40

16 年分 41

13 扶養親族情報 38

14 就・退職年月日 39

31 異動事由・年月日

11 保険料情報 36

12 控除対象親族情報 37

9 計算の基礎 34

10 役職 35

3 生年月日 28 指定番号

4 源泉徴収税額 29 住民税額

7 支払細目 32

8 事業所情報 33

5 個人番号 30 一括徴収情報

6 支払金額

1 氏名 26 青色専従者

2 住所 27 受給者番号

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
地方税法第317条の６

外部提供を
受ける者の
利用目的

住民税の賦課決定のため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

市区町村

外部提供の記録17



個人情報登録簿

17

30 30
29 29
28 指定番号 28
27 受給者番号 27
26 青色専従者 26
25 税額情報 25
24 個人番号・法人番号 24
23 控除額情報 23
22 社会保険料情報 22
21 徴収税額 21
20 就・退職情報 20
19 障害情報 19

12

17 住宅借入金特別控除情報 17
18 家族情報 18

15 提出区分 15
16 年分 16

9 計算の基礎 9
10 役職 10

13 扶養親族情報 13
14 就・退職年月日 14

11 保険料情報 11
12 控除対象親族情報

7 支払細目 7
8 事業所情報 8

5 個人番号 5
6 支払金額 6

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 生年月日 3 住民税情報
4 源泉徴収税額 4 税額変更理由

1 氏名 1 氏名
2 住所 2 住所

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

市区町村

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

地方税共同機構が提供するシステムを通じて、地方税の申告を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

地方税共同機構

外部結合の記録２



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

6

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 給料の月額 34

10 会費 35

3 氏名 28

4 性別 29

7 異動事由 32

8 異動年月日 33

5 生年月日 30

6 会員種別

1 事業所情報 26

2 職員番号 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 外部結合の記録 のとおり 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
東京都職員派遣に関する協定書

外部提供を
受ける者の
利用目的

保険料、会費等を徴収するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

一般財団法人東京都人材支援事業団

外部提供の記録18



個人情報登録簿

18

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12 保険加入内容

17 17
18 18

15 15
16 16

9 給料の月額 9 給料の月額
10 会費 10 会費

13 13
14 14

11 11 保険料
12

7 異動事由 7 異動事由
8 異動年月日 8 異動年月日

5 生年月日 5 生年月日
6 会員種別 6 会員種別

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 氏名 3 氏名
4 性別 4 性別

1 事業所情報 1 事業所情報
2 職員番号 2 職員番号

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

一般財団法人東京都人材支援事業団

関連帳票 外部提供の記録

□ その他：

外部結合を
行う理由

事務効率化及びペーパーレスの観点から、事業団が提供する電子交付サービス等を利用するため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

一般財団法人東京都人材支援事業団

外部結合の記録６



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ □ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 職員番号 28

4 控除金額 29

7 異動事由 32

8 33

5 控除年月 30

6 控除結果

1 氏名 26

2 所属 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
預金・積立・貸付等の金融商品に関する給与控除状況を把握するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

預金・積立・貸付等の金融商品に関する給与控除状況を把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

東京都職員信用組合

外部提供の記録19



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ ☑ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 給与支給の有無 28

4 職員番号 29

7 保険料 32

8 保険種類 33

5 所属 30

6 異動年月日

1 氏名 26

2 生年月日・年齢 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

業務の名称

外部結合による提供 情報基盤の利用あり
外部提供の
方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
保険料等を控除・把握するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

保険料等を徴収・把握するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

職員人事・給与・福利厚生 に関する業務

部課名 総務部人事課

外部提供を
受ける者

保険会社等

外部提供の記録20



個人情報登録簿

30 30
29 29
28 28
27 27
26 26
25 25
24 24
23 23
22 22
21 21
20 20
19 19

12 保険内容

17 17
18 18

15 15 扶養関係
16 16

9 9 続柄
10 10 異動事由

13 13 保険料
14 14 家族構成

11 11 異動年月日
12

7 7 性別
8 8 組合員区分

5 5 生年月日
6 6 年齢

項番 外部結合による提供をした個人情報の項目 項番 外部結合による取得をした個人情報の項目

3 3 組合員番号
4 4 氏名

1 1 事業所
2 2 所属

業務の名称 職員人事・給与・福利厚生

外部結合によっ
て個人情報を
提供・取得する

相手方

保険申込者

関連帳票

□ その他：

外部結合を
行う理由

職員が保険会社のシステムを通じて申込を行うため

※電気通信回線の接続先

外部結合の
方法

□ LGWAN回線 ☑ インターネット回線 □ 専用回線：

に関する業務

部課名 総務部人事課

外部結合の
相手方

保険会社

外部結合の記録10



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

本籍・国籍 犯罪・違反・補導

性別 役職・地位

生年月日

所信

学歴

住所 職歴

資格

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

部課名 総務部人事課

個人情報の
利用目的

特別職の選任及び任命を行うにあたり、議会の同意を得るため

個人情報の保有の記録

業務の名称 特別職選任 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

被選任者及び被任命者
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