
個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ □ □

25 遺失・拾得年月日 50

23 口座 48

24 遺失物・拾得物 49

21 契約金額 46

22 生年月日 47

19 職業・勤務先 44

20 団体名・役職名 45

17 団体活動の状況 42

18 メールアドレス 43

15 受付番号・年月日 40

16 抽選結果 41

13 利用する備品 38

14 利用停止期間 39

11 利用料金徴収額 36

12 利用人数 37

9 利用目的 34

10 利用料減免・還付理由 35

7 利用施設名 32 寄贈資料名

8 利用日時 33 寄贈年月日

5 利用者パスワード 30 年齢

6 利用者区分 31 閲覧・貸出年月日

4 利用者ID 29 学年

1 氏名 26 処置の内容

2 住所 27 意見・要望

項番 指定管理者が取り扱う保有個人情報の項目 項番 指定管理者が取り扱う保有個人情報の項目

3 電話番号 28 性別

関係法令の遵守

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

個人情報の
取扱いに係る
管理の基準

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限

外部結合による授受

指定管理者の
区分

民間事業者

指定管理者の
指定期間

令和３年４月１日～令和８年３月31日

公の施設の
管理の
業務内容

施設の利用受付・承認
利用料金の徴収
芸術文化普及振興事業の企画及び実施

指定管理の記録

公の施設の
名称

杉並区立杉並芸術会館

所管部課名 区民生活部文化・交流課

登録年月日 令和 5 4 1

個人情報の取扱状況を把握するための監査等

個人情報の安全管理措置



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

電話番号

生年月日 身体状況

性別

メールアドレス

容姿 経歴

住所 音声 選定状況

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

演劇の公演合格者管理

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 ☑ その他：

部課名 区民生活部文化・交流課

個人情報の
利用目的

演劇の公演を実施するため

個人情報の保有の記録

業務の名称 演劇の公演 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

出演応募者、出演者



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ ☑ □ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 選定状況 36

12 37

9 身体状況 34

10 経歴 35

3 生年月日 28

4 性別 29

7 容姿 32

8 音声 33

5 電話番号 30

6 メールアドレス

1 氏名 26

2 住所 27

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

委託の内容 区民オーディションの実施、公演記録映像の収録・編集を含めた公演業務

再委託の
内容・理由

公演記録映像の収録・編集を映像制作会社に委託する必要があるため

業務の名称 演劇の公演 に関する業務

部課名 区民生活部文化・交流課

委託先の区分 民間事業者

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続



個人情報登録簿 年 月 日

☑ ☑

1

2

3

4

5

6

在留資格

国籍 資格・技能

性別 在学年

生年月日

電話番号 参加実績

メールアドレス

健康状態 役職

住所 顔写真 専攻科目

学校名

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

事業参加者一覧

個人情報の
記録の方法

□ 文書（紙） ☑ 共有フォルダ ☑

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

在留資格区分を確認することで、特定の区分の対象者にアプローチする、または、
アプローチする手法を変えることができるため。

電子計算組織 □ その他：

部課名 区民生活部文化・交流課

個人情報の
利用目的

国際交流（多文化共生）・国内交流事業を推進するため

個人情報の保有の記録

業務の名称 国際交流（多文化共生）・国内交流 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

杉並区訪問団員、友好都市等代表団員、研修生、国際・国内交流事業の参加者
多文化共生推進事業の対象者



個人情報登録簿

□ ☑

□

□

□ □

□ ☑ □ □ □

25 50

24 49

23 48

22 47

21 46

20 45

19 44

18 43

17 42

15 40

16 41

13 38

14 39

31

11 36

12 37

9 34

10 35

3 性別 28

4 生年月日 29

7 32

8 33

5 電話番号 30

6 役職

1 氏名 26

2 住所 27

外部提供の相
手方に求めた
措置の内容

　

項番 外部提供した保有個人情報の項目 項番 外部提供した保有個人情報の項目

外部結合による提供
外部提供の

方法
閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他:

外部提供の記録１

法第69条第２項第３号 法第69条第２項第４号

上記の法令根拠
又は

相当の理由
国際交流及び国内交流を推進するため

外部提供を
受ける者の
利用目的

国際交流及び国内交流を推進するため

外部提供
の根拠

利用目的内の提供 法令根拠あり 相当の理由がある

利用目的以外のため
の提供

法第69条第１項（法令に基づく場合）

法第69条第２項第１号（本人の同意があるとき、又は本人に提供するとき）

業務の名称 国際交流（多文化共生）・国内交流 に関する業務

部課名 区民生活部文化・交流課

外部提供を
受ける者

友好都市等



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

生年月日 論文の内容

電話番号

勤務先

住所 在学校名

派遣希望都市名

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ □

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

部課名 区民生活部文化・交流課

個人情報の
利用目的

杉並区の交際交流を推進し、区民の国際理解と友好親善を深めるため

個人情報の保有の記録

業務の名称 国際交流懸賞論文募集 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

国際交流懸賞論文応募者



個人情報登録簿 年 月 日

☑ □

1

2

3

4

5

6

個人情報の保有の記録

業務の名称 文化・芸術振興 に関する業務

登録年月日 令和 5 4 1

対象となる
個人の範囲

文化芸術活動者、助成金申請者、文化芸術イベント等の参加者

部課名 区民生活部文化・交流課

個人情報の
利用目的

・区民が、多様な文化・芸術活動に触れる機会を増やすとともに、活動者を支援するため
・区内の文化・芸術発信の場となる文化施設を維持するため

個人情報の
取得方法

本人から取得 本人以外から取得

本人以外から
取得の

根拠又は理由

電子計算組織 □ その他：

電子計算組織
の名称

（記録項目は
別紙「電子計
算組織への記
録」参照）

文化芸術情報サイト・文化芸術振興業務管理

個人情報の
記録の方法

☑ 文書（紙） □ 共有フォルダ ☑

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容

基本情報 財産等の情報 心身等の情報 生活状況等の情報 社会活動等の情報

氏名 謝礼金額 容姿 口座状況 職業・勤務先

住所 建物の状況 音声 受付状況 学校名・学年

学歴・経歴

電話番号 資格

年齢 税額等の状況 役職・地位

続柄

メールアドレス 団体加入の状況

印影 参加実績

公演等の内容

公演等実績

助成の状況



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ ☑ ☑ □

外部委託の記録１

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 文化芸術情報紙の編集・発行

再委託の
内容・理由

業務の名称 文化・芸術振興 に関する業務

部課名 区民生活部文化・交流課

委託先の区分 民間事業者

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 氏名 26

2 住所 27

情報基盤の利用あり

3 年齢 28

4 性別 29

7 職業・勤務先 32

8 学校名・学年 33

5 電話番号 30

6 メールアドレス 31

11 資格 36

12 団体加入の状況 37

9 役職・地位 34

10 学歴・経歴 35

13 公演等の内容 38

14 公演等実績 39

15 助成実績 40

16 容姿 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ ☑ ☑ ☑ □

外部委託の記録２

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 文化芸術Ｗｅｂサイトの管理運営

再委託の
内容・理由

業務の名称 文化・芸術振興 に関する業務

部課名 区民生活部文化・交流課

委託先の区分 民間事業者

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 氏名 26

2 住所 27

情報基盤の利用あり

3 年齢 28

4 続柄 29

7 職業・勤務先 32

8 学校名・学年 33

5 電話番号 30

6 メールアドレス 31

11 資格 36

12 団体加入の状況 37

9 役職・地位 34

10 学歴・経歴 35

13 公演等の内容 38

14 公演等実績 39

15 助成実績 40

16 容姿 41

18 43

17 音声 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50



個人情報登録簿

□ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

☑ ☑

□ □ □ ☑ □

外部委託の記録３

委託の期間 単年度 継続

委託の内容 文化芸術活動助成金の調査に係る日程調整を行うため

再委託の
内容・理由

業務の名称 文化・芸術振興 に関する業務

部課名 区民生活部文化・交流課

委託先の区分 民間事業者

個人情報の第三者への提供の制限 契約内容の遵守状況についての定期的報告

個人情報の複製等の制限 個人情報の取扱状況を把握するための監査等

委託の条件

個人情報に関する秘密保持 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応

個人情報の目的外利用の禁止 個人情報の消去、媒体の返還及び廃棄

保有個人情報に係る業務の再委託の制限 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任

個人情報の安全管理措置 関係法令の遵守

項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目 項番 委託先が取り扱う保有個人情報の項目

個人情報の
授受の方法

閲覧 文書 磁気媒体 外部結合 その他：

外部結合による授受

1 氏名 26

2 電話番号 27

情報基盤の利用あり

3 メールアドレス 28

4 団体名 29

7 32

8 33

5 役職・地位 30

6 31

11 36

12 37

9 34

10 35

13 38

14 39

15 40

16 41

18 43

17 42

20 45

19 44

22 47

21 46

24 49

23 48

25 50
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