
個人情報ファイル簿 №0104

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

在籍児童及び保護者

登録時に保護者から収集

含む

区内NPO法人等

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

学童クラブおやつ代データ作成システム

区長

子ども家庭部児童青少年課

おやつ代事務処理のため

１住所　２氏名　３口座　４金額

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

有 無



個人情報ファイル簿 №0105

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

学童クラブ利用者管理・利用料徴収事務

区長

子ども家庭部児童青少年課

学童クラブ利用料の徴収、減免措置等を行うため。

１氏名　２性別　３生年月日　４住所　５電話番号　６続柄　７入
会指数　８学年　９在籍学童クラブ　１０在籍小学校名　１１入・
退会年月日　１２利用料額　１３就学援助受給の有無　１４生活保
護受給の有無　１５納入年月日　１６口座引落年月日　１７利用料
督促状況　１８利用料引落口座　１９利用料減免申請の有無　２０
利用料減免申請の区分　２１還付年月日　２２世帯コード　２３個
人コード

学童クラブ入会児童及び保護者

学童クラブ利用児童の保護者からの申請

含む

民間事業者

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無



個人情報ファイル簿 №0106

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

児童館利用者及びその家族

児童館利用者からの申請

含む

―

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

児童青少年センターゆうカード登録システム

区長

子ども家庭部児童青少年課

児童館の利用承認及び事業実施のため

１住所　２氏名　３性別　４生年月日　５電話番号　６学校名　７
学年　８講習受講歴　９仮カード発行履歴　１０カード再発行履歴

五十音順にファイリングした紙ベースの申請書ファイル有

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

有 無



個人情報ファイル簿 №107

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

入退室管理システム

区長

子ども家庭部児童青少年課

在籍児童の保護、育成のため

１氏名　２学童クラブ名　３学年　４メールアドレス　５健康状態
６指導・育成記録　７欠席・遅刻・早退理由

在籍児童及びその家族

学童クラブ利用児童の保護者からの申請

含む

民間事業者

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無



個人情報ファイル簿 №0003

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

公共施設予約システム

区長、教育委員会

区民生活部地域課、管理課、スポーツ振興課、産業振興センター、
子ども家庭部児童青少年課、都市整備部みどり公園課、教育委員会
事務局生涯学習推進課

○集会施設及びスポーツ施設貸出業務を行うため
○スポーツ教室の申込受付を行うため

別紙のとおり

○施設利用登録者
○スポーツ教室申込者

利用者登録時に窓口で提出される申請書

含む

○各施設の担当主管課（収集した施設利用者の管理の為）
○さざんかねっとシステム保守事業者（収集した利用申込者の保存
データのシステム運用保守の為）
○各施設の受付業務委託の受託事業者（利用申込者の氏名及び室場
予約の内容に伴う必要情報、施設利用者管理の為）

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無
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別紙【 　公共施設予約システム   】

連絡責任者・生年月日

メールアドレス

還付率

還付金額

還付支払い状態

入金日

集計区分(施設使用/備品使用)

取消日時

還付支払日

個人利用者生年月日

代表者生年月日

最新使用日

更新年月日

団体利用者ID

利用者使用可否

利用者登録日

利用者登録施設

講師名

利用申請者･代表者･連絡責任者電話番号 講師所属

使用停止期間

施設利用日時 教室抽選結果

利用施設 教室予約ID

使用料徴収額 教室予約受付年月日

子ども人数（親子教室のみ）

使用人数 子ども年齢（親子教室のみ）

使用備品 教室利用者年齢

記

録

項

目

受付番号(予約ID) 体育施設区分名

受付年月日(予約) 有効期間終了日

利用申請者･代表者･連絡責任者氏名

抽選結果(施設予約) 参加料入金日

施設利用料収納状況 参加料収納状況

施設利用目的 支払期限

利用申請者パスワード 託児人数（託児教室のみ）

最新当選年月（当選履歴）

利用申請者･代表者･連絡責任者住所

利用申請者在住･在勤･区外の別 子ども氏名（親子教室のみ）

登録団体名及び代表者

利用申請者ID 託児有無（託児教室のみ）
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