
個人情報ファイル簿 №0020

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

中央電子計算組織利用者認証（システム共通）

区長

政策経営部情報管理課

中央電子計算組織に係る認証基盤の情報を管理するため

1.年度
2.所属CD
3.所属名称
4.役職CD
5.職員番号
6.姓
7.名
8.権限情報
9.操作権限

区職員（採用予定者及び退職者を含む）及び中央電子計算組織の操
作を許可された者

中央電子計算組織を使用する業務主管課からの申請及び人事課から
の職員情報により収集

含む

―

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無



備考



個人情報ファイル簿 №0021

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

グル－プウェア（電子メール、ファイル共有、イントラネット、イ
ンターネットメール）

区長

政策経営部情報管理課

庁内のネットワークにより電子メールやファイルの共有等を行うた
め

別紙

職員及び公表することを目的として作成・取得した情報等に含まれ
る者

○グループウェアを使用する業務主管課からの申請
○人事課からの職員情報により収集

含む

なし

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無
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別紙【 　グル－プウェア（電子メール、ファイル共有、イントラネット、インターネットメール）   】

庁有車予約情報（年月日及び時間・車種・行き
先・用務・所属・氏名）

ＦＡＸ

役職

所属

記

録

項

目

杉並区情報公開条例第６条第1項２号ただし書き
（公開しなければならない情報）に該当する個人
情報

職員の職務に関する個人情報（氏名、所属、役
職）

個人用メールアドレス

ＵＲＬ

住所

電話番号

宛先の名前

庁内会議室予約情報（年月日及び時間・会議室
名・会議名・所属・氏名）

社名

Ｅ－ｍａｉｌ

職員スケジュール情報（年月日及び時間・場所・
スケジュール内容・所属・氏名）



個人情報ファイル簿 №0022

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

○区職員（採用予定者及び退職者を含む）
○電子計算組織の操作を許可された者

○共通基盤システムを使用する業務主管課からの申請
○人事課からの職員情報により収集

含む

－

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

共通基盤システム

区長

政策経営部情報管理課

電子計算組織に係る認証基盤及び決裁基盤の情報を管理するため。

1.職員番号
2.所属
3.氏名
4.性別
5.役職
6.退職年月日

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

有 無



備考
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